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REGOLAMENTO IN MATERIA DI SEMPLIFICAZIONE
DELLE CERTIFICAZIONI AMMINISTRATIVE

Art. 1 - Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento, ai sensi del D.P.R1Z8000 n.445, stabilisce per quali stati, fatgualita
personali € ammessa in luogo di certificazioni anistiative una dichiarazione sostitutiva di cecffione
o una dichiarazione sostitutiva dell’atto di nogvai, sottoscritta dall'interessato.

Art. 2 - Dichiarazione sostitutiva di certificazioni
1. Nei rapporti con questa pubblica amministraziongosocomprovati con dichiarazioni, anche contestuali

all'istanza, sottoscritte dall'interessato e proedh sostituzione delle normali certificazioniséguenti

stati, fatti e qualita personali, ai sensi dell'd& del DPR 28/12/2000 n. 445:

e ladata, il luogo di nascita, la residenza e l@adihanza

« il godimento dei diritti politici

« o stato civile e tutti i dati a diretta conoscenzd’interessato contenuti nei registri dello staivile

« lo stato di famiglia

» [l'esistenzain vita

« la nascita del figlio

« il decesso del coniuge, dell'ascendente o discdaden

« Tliscrizione in albi o elenchi tenuti dalla publdi@mministrazione

e appartenenza ad ordini professionali

e titolo di studio o qualifica professionale posseguesami sostenuti, titolo di specializzazione,
abilitazione, formazione, aggiornamento e qualficae tecnica

« situazione reddituale o economica, anche ai filadmncessione di benefici e vantaggi di qualsiasi
tipo previsti da leggi speciali, assolvimento diesifici obblighi contributivi con I'indicazione
dellammontare corrisposto, possesso e numeroatite fiscale, della partita IVA e di qualsiasi@at
presente nell'archivio dell'anagrafe tributaria

e stato di disoccupazione, qualitd di pensionato tegoaia di pensione, qualita di studente o di
casalinga

e gualita di legale rappresentante di persone fisicriridiche, di tutore, di curatore e simili

 iscrizione presso associazioni o formazioni sodatjualsiasi tipo

« tutte le posizioni relative agli effetti e alladpimento degli obblighi militari, comprese quelle
attestate nel foglio matricolare dello stato divisgo

e di non aver riportato condanne penali e non esdestinatario di provvedimenti che riguardano
I'applicazione di misure di prevenzione, di deamdioivili e di provvedimenti amministrativi iscritt
nel casellario giudiziale ai sensi della vigentenmativa

« di non essere a conoscenza di essere sottopostoedpnenti penali

e gualita di vivenza a carico.

e di non trovarsi in stato di liquidazione o di fallknto e di non aver presentato domanda di
concordato.

. | certificati e gli estratti dai registri dello $tecivile e dai registri demografici, richiesti pgrocedimenti

di competenza del Comune, sono sostituiti da diakiane sostitutiva di certificazione.

. Le dichiarazioni di cui al precedente comma 1 richiedono alcuna autenticazione.

. In ogni caso ai sensi dell'art. 45 del D.P.R. 48B9(2 tutti i dati, attestati in documenti di rica@edmento

in corso di validita, hanno lo stesso valore probatdei corrispondenti certificati e, pertantofaéto

divieto agli uffici comunali, nel caso in cui alita della presentazione dell'istanza sia richiesta

I'esibizione di un documento di riconoscimento,hiadere certificati riportanti i dati contenuti nel

documento esibito. Qualora il documento esibito si@nin corso di validita, i dati nello stesso rijadi

devono essere ritenuti validi, purché l'interesddithiari in calce alla fotocopia del documento cftie

stessi non hanno subito variazioni dalla dataitedaio.

. Ai sensi dell’'art. 41 del D.P.R. 445/2000 i cectiti anagrafici, le certificazioni di stato civjlgli

estratti e le copie integrali degli atti di staiwile sono ammessi anche oltre i termini di vaBdaegli



stessi, nel caso in cui I'interessato dichiari,caeice al documento, che le informazioni nello siess
contenute non hanno subito variazioni dalla datdagcio.

Art. 3 - Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta

1.

4.

Fatte salve le eccezioni espressamente previsteegge nei rapporti con la pubblica amministrazjone
tutti gli stati, fatti e qualita personali non corepi nel precedente art. 2, sono comprovati dédifgssato

a titolo definitivo, mediante la dichiarazione stdiva di atto di notorieta, prevista dall'art.dél D.P.R.
28.12.2000 n. 445.

. La dichiarazione di cui al medesimo art. 47 commah2 il dichiarante rende nel proprio interesse pu

riguardare anche stati, fatti e qualita personelativi ad altri soggetti di cui egli abbia diretta
conoscenza.

. Le dichiarazioni sostitutive possono essere presenanche contestualmente all'istanza e sono

sottoscritte dall'interessato in presenza del diemte addetto o del responsabile del procedimento,
sempre comunque competente a ricevere la docunimmgain tal caso non occorre autenticazione, fatta
eccezione per le dichiarazioni riguardanti la r&sione di benefici economici da parte d terzi. Quel

la dichiarazione sostitutiva non sia accompagnataogpia fotostatica della Carta d’'ldentita o nanpsr

uso a fini tributari, scolastici e assistenziabyth essere autenticata ed in bollo.

A norma dell’art. 19 del DPR 28 dicembre 2000, 45 4a dichiarazione sostitutiva dell’atto di no&iéi

puo riguardare anche il fatto che la copia di uo atdi un documento conservato o rilasciato da un
Pubblica Amministrazione, la copia di una pubblioae ovvero la copia di titoli di studio o di sezid
sono conformi all’originale. Tale dichiarazione pudiresi, riguardare la conformita all’originalelia
copia dei documenti fiscali che devono essere ghtiliriamente conservati dai privati. Inoltre, imbg
caso, qualora l'interessato debba presentare @éntica di un documento, ai sensi dell'art. #8 d
D.P.R.445/2000, l'autenticazione della copia pusess fatta dal responsabile del procedimento o da
qualsiasi altro dipendente competente a ricevededamentazione, su semplice esibizione dell’oglgin

e senza obbligo di deposito dello stesso. In tabda copia autentica puo essere utilizzata solo ne
procedimento in corso.

Art. 4 - Norme comuni alle dichiarazioni sostitutive di certificazioni ed a quelle sostitutive dell’ab di

1.

7.

notorieta
La dichiarazione di chi non sa o non puo firmareaécolta, previo accertamento dellidentita del
dichiarante, dal pubblico ufficiale il quale atgesthe la dichiarazione e stata resa dall'interessat
presenza di un impedimento a sottoscrivere.

. La dichiarazione, nell'interesse di chi si trovir peotivi di salute in un impedimento temporaneo) pu

essere rilasciata al pubblico ufficiale, previo extemento dell’identita del dichiarante, dal comium
assenza dal figlio, in assenza da un parenteéa liatta o collaterale sino al 3° grado.

. Le disposizioni di cui ai precedenti commi non sapplicabili in caso di dichiarazioni in materia

fiscale.

La dichiarazione riferentesi a fatti, stati e ddapersonali, relativa a persone minori, intereledt
inabilitate, deve essere rilasciata rispettivameatgeuno dei genitori, dal tutore o dall'interessatm
I'assistenza del curatore.

. Ai cittadini della Comunita europea si applicaniofirg delle dichiarazioni sostitutive, le stessedalita

previste per i cittadini italiani.

. | cittadini extracomunitari residenti in Italia gmo utilizzare le dichiarazioni sostitutive limaeente

ai casi in cui si tratti di comprovare stati, fattiqualita personali certificabili o attestabili garte di
soggetti pubblici o privati italiani, fatte salvea dspeciali disposizioni contenute nelle leggi e nei
regolamenti che disciplinano I'immigrazione e landizione di straniero.

Le dichiarazioni sostitutive hanno la stessa valittmporale degli atti che sostituiscono.

Art. 5 - Acquisizione d'ufficio di documenti ed edbizione di documenti di riconoscimento

1.

Qualora l'interessato non intenda o non sia in grddrilasciare le dichiarazioni sostitutive di caii
precedenti artt. 2 e 3, i certificati relativi atst fatti o qualita personali risultanti da albda pubblici
registri tenuti o conservati da una pubblica amstiazione sono sempre acquisiti d’ufficio ed il
certificato puo essere sostituito da qualsiasi dwmto idoneo ad assicurare la certezza della siua
provenienza.



2. I documenti trasmessi da/ad una pubblica ammirzistng tramite fax o qualsiasi altro mezzo telenuatic
o informatico idoneo ad accertare la fonte di pni@eza del documento, soddisfano il requisito della
forma scritta e la loro trasmissione non deve esseguita da quella del documento originale attsave
il sistema postale.

3. E fatto divieto di chiedere agli interessati attcertificati attestanti gli stati e qualita perstena fatti
previsti dagli articoli 46 e 47 del DPR 28.12.2000445, gia contenuti in documenti in loro posseasso
che, comunque, questo Ente sia tenuto a certifitalaogo di tali atti o certificati i soggettidicati nel
presente comma sono tenuti ad acquisire d'uffieioelative informazioni, previa indicazione, datpar
dell'interessato, dell’Amministrazione competentedegli elementi indispensabili per il reperimento
delle informazioni o dei dati richiesti, ovvero atcettare la dichiarazione sostitutiva prodotta
dall'interessato.

4. Vengono acquisiti, altresi, d'ufficio gli estradiegli atti di stato civile richiesti esclusivameryer i
procedimenti che riguardano il cambiamento di statde. Al di fuori di tale ipotesi si puo, comune,
provvedere all’acquisizione d’'ufficio degli estiaqualora lo si ritenga necessario per particateotivi
inerenti alle proprie finalita istituzionali.

5. Nei casi in cui si acquisiscano informazioni relata stati, fatti e qualita personali attraverssibizione
da parte dell'interessato di un documento di ricmmento in corso di validita, la registrazione daii
avviene attraverso l'acquisizione della copia ftatisa del documento stesso, non autenticata.

Art. 6 — Controllo delle dichiarazioni

1. E comunque fatto obbligo, in caso di ragionevolblio e comunque a campione su almeno il 5% delle
dichiarazioni sostitutive presentate e che vedaoihvolgimento di tutti i servizi, di verificare la
veridicita e autenticita delle dichiarazioni sagiite richiedendo, qualora le stesse siano ceatific o
attestabili da parte di un altro soggetto pubbl@icettamente alllamministrazione competente dgdio
della relativa certificazione, conferma scritta leattraverso I'uso di strumenti informatici o takici.
In tal caso non € necessaria la successiva acguisiziel certificato. Al di fuori di tale ipotedia
documentazione probatoria dovra essere richiegtttalinente all'interessato, cosi come, ai fini di
accelerare il procedimento, l'interessato puo tettene anche per via informatica o telematica, una
copia fotostatica, anche non autenticata, deifaeti di cui sia gia in possesso.

2. Ferme restando le sanzioni finali, previste dalla8 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falgitatti
e dichiarazioni mendaci ivi indicate, qualora dahtrollo, di cui al comma precedente, emerga la non
veridicita, il dichiarante decade dai benefici guatmente conseguenti al provvedimento emanata sull
base della dichiarazione risultata non veritiedae gpunito ai sensi del codice penale e delle Isgeciali
in materia.

3. | controlli di cui al comma 1 dovranno essere egegai seguenti termini:
= controlli obbligatori: entro 15 giorni dal ricevim® della dichiarazione o della eventuale

segnalazione di irregolarita

= controlli a sorteggio: semestralmente.

4. L'esito dei controlli dovra essere annotato dapossabile del provvedimento sulle stesse dichiarazi
controllate.

5. L'emissione del provvedimento richiesto non puoeesgitardata per gli accertamenti sulla veridicita
delle dichiarazioni sostitutive presentate.

Art. 7 — Errori sanabili - Incompletezza

1. In presenza di accertati errori sanabilresponsabile del servizio invitera 'interessatoettificare, con
apposita annotazione sottoscritta, gli errori d@eteravvertendolo che non provwedendovi entro un
congruo termine, da indicare sulla richiesta, dgadimento non avra luogo.

2. Le incompletezze si debbono intendere sempre danabi

Art. 8 - Certificati non sostituibili
1. | certificati medici, sanitari, veterinari, di onige, di conformita CE, di marchi o brevetti non pmso
essere sostituiti da altro documento, salvo divdisgosizioni della normativa di settore.

Art. 9 - Riservatezza dei dati
1. Al fine di tutelare la riservatezza dei dati, ansiedell’art. 22 della legge 31.12.1996 n. 67%eiitificati
ed i documenti trasmessi ad altre pubbliche ammnaz®ni possono contenere soltanto le informazioni



relative a stati, fatti e qualita personali prewida legge o da regolamento e strettamente neigepeaii
perseguimento delle finalita per le quali vengooguasite.

Art. 10 - Disposizioni generali

1.

Il rifiuto da parte del dipendente addetto o dspansabile di procedimento ad accettare, nei casigii
da norme di legge o dal presente regolamento,deiatazioni sostitutive di certificazioni o di atth
notorieta, nonché di accettare l'indicazione diisfatti e qualita personali mediante I'esibiziodieun
documento di riconoscimento, costituisce violazideedoveri d'ufficio.

. | responsabili di servizio devono predisporre i mlbchecessari per la redazione delle dichiarazioni

sostitutive di certificazioni e di atto di notodetche gli interessati hanno facolta di utilizzaneljcando
chiaramente quando non & necessaria l'autentioazietta sottoscrizione. Nei moduli occorre inseilire
richiamo alle sanzioni penali previste dall’art. dél D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsita iti a
dichiarazioni mendaci ivi indicate, nonché la segaeinformativa: “Ai sensi dell’art. 10 della legge
31.12.1996 n. 675, i dati sopra riportati soncpritti dalle disposizioni vigenti ai fini del predimento
per il quale sono richiesti e verranno utilizzatlesivamente per tale scopo”.

. La modulistica di cui al precedente comma 2 dowsere elaborata in via informatica per adeguarla

costantemente alle eventuali modifiche legislativegolamentari in materia.

La modulistica, una volta approvata con determivazi del responsabile del servizio, deve essere
consegnata all’'Ufficio Relazioni con il Pubblicocaricato di fornire informazione ai cittadini sulla
corretta applicazione della normativa sulla sergaifione amministrativa e di ricevere segnalazioni
sulla sua cattiva applicazione. Dette segnhalazianno immediatamente trasmesse al responsabile del
servizio interessato ed al Segretario comunaldinaidelle verifiche sulla corretta applicazionellde
legge e per I'applicazione di eventuali sanziosciblinari.

. Il nucleo di valutazione, altresi, accertera ai fiella valutazione dei risultati raggiunti la ogtta

applicazione delle norme sull’autocertificazione.

. Nelle lettere di comunicazione, schede procedintieatatti di qualsiasi natura rivolti ai cittadimiei

quali sono indicati, ai fini del’emanazione di yprovvedimento amministrativo, i documenti o i
certificati che devono essere esibiti per otter@ngronuncia dell’amministrazione, deve essereritasse
la seguente dicitura: “I documenti e/o certificditicui sopra possono essere sostituiti da dichiamaz
sostitutiva di certificati o sostitutiva di atto mbtorieta, sottoscritta dall’interessato”.

Art. 11 - Norme finali e di rinvio

1.

2.

Per tutto quanto non espressamente previsto nekeme regolamento, si fa riferimento al D.P.R.
28/12/2000 n. 445.

Il presente regolamento sostituisce, dal momentia deia entrata in vigore, il precedente regolament
comunale adottato in materia.

. In caso di sopravvenute norme vincolanti statakgionali, le stesse trovano immediata applicazione

attesa della formale modifica del presente regofdéme



