4, | COMUNEDIBRANDIZZO
consortle sear Citta Metropolitana di Torino
&ASMEC()_\L\I Settore Economico e Finanziario

Prot. 5039

BANDO E DISCIPLINARE

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L'AFFIDAMENTO EL SERVIZIO DI
SUPPORTO ALL'UFFICIO TRIBUTI PER LA GESTIONE IN FORA DIRETTA DELLE
ENTRATE TRIBUTARIE E COMPARTECIPAZIONE ALL'ACCERTANMENTO ERARIALE.
CUP n. FG69E19000000004CIG 78821679F8

Denominazione, indirizzi e punti di contatto dellaamministrazione aggiudicatrice

Denominazione ufficiale:Comune di Brandizzo

Indirizzo postale: Via Torino, 121

Citta: Brandizzo (TO) CAP 10032 Paese: Italia
Punti di contatto: Ufficio Tributi Telefono | +390119138093

Responsabile Unico del Procedimentd/aretto Nadia

Posta elettronica certificata (PEC): protocollo.conune.brandizzo.to@legalmail.it
Profilo di committente . .

(URL): www.comune.brandizzo.to.it

Centrale di committenza .

(URL): www.asmecomm.it

Le offerte devono essere inviate in modalita tekzaa

1. PREMESSE

Con delibera di Consiglio Comunale n. 5 del 26/028 questa Amministrazione ha deliberato di
affidare I'appalto del servizio di supporto all'iffo Tributi per la gestione in forma diretta delle

entrate tributarie e compartecipazione all'acceztdm erariale. L’affidamento avverra mediante
procedura aperta e con applicazione del criterilfofferta economicamente piu vantaggiosa

individuata sulla base del miglior rapporto quapt&zzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18
aprile 2016, n. 50 — Codice dei contratti publiciseguito: Codice).

Tutti i servizi oggetto dell’'affidamento, ad ecawmz¢ dell'attivita di Compartecipazione
all’accertamento erariale, dovranno essere eseglnieno prevalentemente, nella sede del Comune
di Brandizzo [codice NUTS: ITC11], con l'utilizza dttrezzature e procedure informatiche messe a
disposizione dalllAmministrazione Comunale, ngbeiso delle norme vigenti.



2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:

1) Il presente documento;

2) Il capitolato speciale descrittivo e prestazionale
3) Patto d'integrita;

4) Modello di domanda;

5) Atto unilaterale di obbligo.

I Bando e Disciplinare di gara, il Capitolato sje descrittivo e prestazionale, i relativi
“Allegati”, lo Schema di Contratto, sono disponibgul sito informatico della piattaforma
telematica ASMEL all'indirizzo www.asmecommaet sul sito del Comune di BRANDIZZO (TO)
www.comune.brandizzo.to.it e all’Albo Pretorio adeitesso Comune.

2.2 INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Tutte le informazioni sostanziali in merito allaepente procedura, saranno pubblicate sulla
piattaforma www.asmecomm.it nella sezione “docuindirgara”.

Le informazioni o richieste di chiarimento potranessere formulate esclusivamente tramite la
piattaforma ASMECOMM *“Albo fornitori e professioni’s sezione “Chiarimenti”, non oltre |l
termine previsto dal TIMING DI GARA. Le domande penute oltre tale termine non saranno
prese in considerazione. Le richieste di chiariindatranno essere formulate esclusivamente in
lingua italiana. Le risposte a tutte le richiestegentate in tempo utile verranno fornite almeno 3
(tre) giorni prima della scadenza del termine fisgzer la presentazione delle offerte. Le risposte
alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulterimformazioni sostanziali in merito alla presente
procedura, saranno pubblicate in forma anonimaditizzo internet www.comune.brandizzo.to.it
e sulla piattaforma www.asmecomm.it.

Costituisce onere degli Operatori Economici inteagisa partecipare alla Procedura verificare la
pubblicazione dei chiarimenti. L'avvenuta pubblioaz del chiarimento richiesto, sara altresi
notificata, come avviso, all'indirizzo posta eletiica certificata della ditta che ha proposto il
guesito, cosi come risultante dai dati presentiangthiesta. Le precisazioni ed i chiarimenti
pubblicati, anche su iniziativa della Stazione Afgde, costituiranno chiarimento del presente
Disciplinare, vincolante per la Stazione Appaltamger tutti i Concorrenti.

Ulteriori chiarimenti in merito alla procedura darg possono essere richiesti al personale della
Centrale Unica di Committenza all'indirizzo PECmeescomm@asmepec.it

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggiegadi imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la cocazione recapitata al mandatario capogruppo
si intende validamente resa a tutti gli operatoor®mici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento le comunicazioni di cuiaaticolo 52 del Codice andranno recapitate ad
entrambe le parti ai sensi dell’art. 89, commaed,iLgs. n.50/2016.

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettica certificata dei candidati o problemi
temporanei nell'utilizzo di tale forma di comunita®, dovranno essere tempestivamente
segnalate, diversamente la Stazione Appaltanténdeatini responsabilita per il tardivo 0 mancato
recapito delle comunicazioni.

3. OGGETTO DELL'APPALTO E IMPORTO

Affidamento delservizio di supporto all’'Ufficio Tributi per la gestione in forma diretta delle

entrate tributarie e compartecipazione all'accertanento erariale, in particolare comprende il

supporto all'attivita di emissione accertamenti IMUASI ed assistenza tecnica alla gestione del
2



contenzioso (compresi gli istituti deflattivi), ‘altivita di Compartecipazione all'accertamento
erariale ed all'attivita di controllo e verificalderendite catastali dei fabbricati residenziau (
specifica richiesta dell'Ente).

Tabella n. 1 — Oggetto dell’appalto

- i : P (principale)
n. Descrizione servizi/beni CPV ) Importo
S (secondaria)
p ezl diorganismi i 2g0)60600-5 p € 366.200,00
riscossione

Importo totale a base digara € 366.200,00

L'importo a base di gara € al netto di Iva e/o Itieaimposte e contributi di legge, nonché degli
oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interfiese

L’'importo degli oneri per la sicurezza da interfeze € pari a € 0,00 Iva e/o altre imposte e
contributi di legge esclusi e non & soggetto assba

Il valore del contratto e stimato in € 366.200,80arecentosessantaseimiladuecento/00) per tutti gli
anni di durata del servizio oggetto di affidamentompresi i servizi opzionali ed il periodo di
eventuale prorogad € calcolato in modo presunto, data I'indeflitédbdella massa evasiva nonché
delle effettive riscossioni ed € stato ipotizzaplecando le percentuali e gli importi posti a bdse
gara sullammontare complessivo degli importi chestsna possano essere riscossi dallEnte a
seguito dellattivita oggetto del presente affidamoe intendendo quali importi riscossi la differanz
di imposta, le sanzioni e gli interessi. Ai finilldestima si € tenuto conto della media delle
riscossioni da recupero evasione degli anni 2012088 e della stima di gettito derivante da
segnalazioni qualificate degli stessi anni.

Di sequito si precisa la determinazione del vathrgara:

- - Importo Importo
n. Descrizione servizi ; )
(anni 2)  |(proroga anni 2

Attivita di emissione accertamenti IN e TASI ed assistenza
1 [tecnica alla gestione del contenzioso (compresiigituti| €  43.750,00€ 13.150,00
deflattivi) di cui all'art. 1, lett. A) del capitato di gara

2 |Attivita di Compartecipazione all'accertamento esde € 104.250,00€ 104.250,00

Attivita di controllo e verifica delle rendite catali dei
3 [fabbricati residenzial € 4.500,00¢ 4.500,00
(opzionale, su specifica richiesta dell'Ente)

Attivita di accertamento per omesso o parziale aersnto, d

cui all'art. 1, lett. A), punto 6. del capitolato dara, anche

4 per gli anni di imposta 2015 e succes € 30.600,00¢ 61.200,0p

(opzionale, su specifica richiesta dell'Ente)

TOTALE | € 183.100,00€ 183.100,00

Valore complessivo per la durata di anni 2 + 2 € 366.200,00




Per I'espletamento del servizio descritto nel adpib d’oneri € previsto in favore della ditta
aggiudicataria:

- un corrispettivo, da determinarsi in funzionel'dghio percentuale applicato allimporto dei
tributi riscossi relativamente all’attivita accdita e della quota riscossa relativamente all'itgor
attribuito al Comune in relazione all'attivita do@partecipazione all'accertamento erariale;

- un corrispettivo fisso per ogni unita immobiliarentrollata e rettificata per I'attivita di contime
verifica delle rendite catastali dei fabbricatiidesziali.

L’aggio per I'Aggiudicatario e stabilito nella mrsuquale risulta dall’esito della gara e in ogrsaca
non potra essere uguale o superiore al 25% (ventigjue per cento)oltre IVA.

Detto aggio € rapportato in misura unica al’ammaoatiordo complessivamente riscosso a titolo
del servizio di attivita di emissione accertamditi e TASI ed assistenza tecnica alla gestione del
contenzioso, dell'attivita di Compartecipazionéaaliertamento erariale e dell'attivita opzionale di
accertamento per omesso o parziale versamentaoj dilart. 1, lett. A), punto 6. del capitolato di
gara, anche per gli anni di imposta 2015 e suogessi

Il corrispettivo per I'Aggiudicatario, per ogni uaiimmobiliare controllata e rettificata presso
I'Agenzia delle Entrate - Ufficio Territoriale, irente I'attivita di controllo e verifica delle reiel
catastali dei fabbricati residenziali (su specificzhiesta dell'Ente), & stabilito nella misura lgua
risulta dall’esito della gara e in ogni cason potra essere uguale o superiore all’importo d€
90,00 (novanta/0O0pltre IVA.

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA

La durata dell'appalto (escluse le eventuali opziendi 2 (due) anni, decorrenti dalla data di
sottoscrizione del contratto.

4.2 OPZIONI E RINNOVI

La stazione appaltante si riserva la facolta diairare il contratto, alle medesime condizioni, per
una durata massima pari a due anni. La stazioneltapfe esercita tale facolta comunicandola
all'appaltatore mediante posta elettronica cedticalmeno 30 giorni prima della scadenza del
contratto originario.

La durata del contratto in corso di esecuzionegpessere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure netegser I'individuazione del nuovo contraente ai

sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tadocéd contraente €& tenuto all’esecuzione delle
prestazioni oggetto del contratto agli stessi Kiofgvorevoli - prezzi, patti e condizioni.

Ai fini dell’'art. 35, c. 4 del Codice, il valore msimo stimato dell’'appalto, € pari ad € 366.200 al
netto di Iva e/o di altre imposte e contributi égdje, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a
rischi da interferenze



5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CON DIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altia8 membri, possono partecipare alla presente gara
in forma singola o associata, secondo le dispasidell’'art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si apahio le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del
Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla garaiil di un raggruppamento temporaneo o0 consorzio
ordinario di concorrenti 0 aggregazione di impreskerenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla garaaggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti, di partecipare anche in forma indiaiéu

E vietato al concorrente che partecipa alla garaggregazione di imprese di rete, di partecipare
anche in forma individuale. Le imprese retiste partecipanti alla gara possono presentare offerta,
per la medesima gara, in forma singola o associata.

| consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettdaee c¢) del Codicgono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio conegra questi ultimi e vietato partecipare, in quesi
altra forma, alla presente gara. In caso di violaisono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il
consorziato; in caso di inosservanza di tale diveetapplica I'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all'articolo 45, comrfa lettere b) e c) del Codice, le consorziate
designate dal consorzio per I'esecuzione del cttatreon possono, a loro volta, a cascata, indicare
un altro soggetto per I'esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contrattetd di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Goel
rispettano la disciplina prevista per i raggruppatingemporanei di imprese in quanto compatibile.
In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo conuamepotere di rappresentanza e soggettivita
giuridica (cd. rete - soggetto), I'aggregazionengpprese di rete partecipa a mezzo dell’organo
comune, che assumera il ruolo della mandatarialoguan possesso dei relativi requisiti.
L’'organo comune potra indicare anche solo alcuaddrimprese retiste per la partecipazione
alla gara ma dovra obbligatoriamente far parteudistg;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo conuore potere di rappresentanza ma priva di
soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), 'aggazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell'organo comune, che assumera il ruolo delladataria, qualora in possesso dei requisiti
previsti per la mandataria e qualora il contrattoete rechi mandato allo stesso a presentare
domanda di partecipazione o offerta per determitiptdogie di procedure di gara. L'organo
comune potra indicare anche solo alcune tra leesgretiste per la partecipazione alla gara ma
dovra obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo conuiv® di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di organo comune, oppure se |'organour@ae privo dei requisiti di qualificazione,
'aggregazione di imprese di rete partecipa nebblanb del raggruppamento costituito o
costituendo, con applicazione integrale delle netategole (cfr. Determinazione ANAC n. 3
del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipaziommgiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategiciusi nel programma comune, mentre la durata
dello stesso dovra essere commisurata ai tempalizeazione dell’appalto (cfr. Determinazione

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).




Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppaméemporaneo di imprese puo essere assunto
anche da un consorzio di cui all'art. 45, comméett, b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle
forme di un RTI o consorzio ordinario costituitopope di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete e dotata di organo comumepmiere di rappresentanza (con 0 senza soggettivit
giuridica), tale organo assumera la veste di manidatiella sub-associazione; se, invece, la rete é
dotata di organo comune privo del potere di ragpresiza o e sprovvista di organo comune, il ruolo
di mandataria della sub-associazione é conferile taprese retiste partecipanti alla gara, mediant
mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codile@do evidenza della ripartizione delle quote di
partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 mwarl942, n. 267, I'impresa in concordato
preventivo con continuita aziendale puo concora@&he riunita in RTI purché non rivesta la qualita
di mandataria e sempre che le altre imprese adedeRT| non siano assoggettate ad una procedura
concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici ipguali sussistono cause di esclusione di cui
all'art. 80 del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici dii®amo affidato incarichi in violazione dell’art.
53, comma 16-ter, del d.Igs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza middio nei paesi inseriti nelle c.d. black list, d
cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 miagl999 e al decreto del Ministro dellEconomia e
delle Finanze del 21 novembre 2001, devono, pesecliisione dalla gara, essere in possesso,
dell'autorizzazione in corso di validita rilasciaasensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero
del’Economia e delle Finanze ai sensi (art. 37del3 maggio 2010 n. 78 conv. in |. 122/2010)
oppure della domanda di autorizzazione presentat@nai dell’'art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre
2010.

La mancata accettazione delle clausole contenutgnotocollo di legalita costituisce causa di
esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, coniihdella . 190/2012.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

| concorrenti, a pena di esclusione, devono essefqgossesso dei requisiti previsti nei commi
seguenti. | documenti richiesti agli operatori emmiici ai fini della dimostrazione dei requisiti
devono essere trasmessi mediante AVCpass in coitdoaita delibera ANAC n. 157 del 17/02/16.

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codis®no inammissibili le offerte prive della
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Caruio Industria, Artigianato e Agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciar fartigianato per attivita coerenti con quelle
oggetto della presente procedura di gara. Il carote non stabilito in Italia ma in altro Stato
Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comdndel Codice, presenta dichiarazione giurata
0 secondo le modalita vigenti nello Stato nel geadtabilito.

Per la comprovalel requisito la stazione appaltante acquisisa#ficio i documenti in possesso

di pubbliche amministrazioni, previa indicazionea @arte dell'operatore economico, degli
elementi indispensabili per il reperimento dell®rmazioni o dei dati richiesti.




7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

b) Fatturato specifico medio annuo nel settore dvitdtioggetto dell’appalto riferito agli ultimi n. 3
(tre) esercizi finanziari disponibili non inferioagl € 170.000,00 IVA esclusa.

Tale requisito € richiesto in considerazione dalido dimensionale nel quale il contratto dovra
essere eseguito, richiedendo livelli di capacitganizzativa e strutturale aziendale adeguata.

La comprovadel requisito e fornita, ai sensi dell’art. 86nona 4 e all. XVII parte |, del Codice,
mediante dichiarazione.

Ove le informazioni sui fatturati non siano disgoini per le imprese che abbiano iniziato
I'attivita da meno di tre anni, i requisiti di fatato devono essere rapportati al periodo di #tivi

Ai sensi dell’'art. 86, comma 4, del Codice I'operateconomico, che per fondati motivi non € in
grado di presentare le referenze richieste puogoeoka propria capacita economica e finanziaria
mediante un qualsiasi altro documento considedaoao dalla stazione appaltante.

c) Due idonee dichiarazioni bancarie con le qualiigfituti bancari dichiarano che, in base alle
informazioni in loro possesso, il concorrente enelm a far fronte agli impegni economici e
finanziari derivanti dall'aggiudicazione dell'appah oggetto.

7.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

d) Esecuzione negli ultimi tre anni di servizi analoghquello oggetto del presente bando e
disciplinare.

Il concorrente deve aver eseguito nell’'ultimo tnenservizi analoghi a quello oggetto del
presente bando e disciplinare in almeno 5 (cinqi@nuni della stessa classe (Art. 2 D.Lgs.
507/93) del Comune di Brandizzo (n. 8743 abitanti).

La comprovadel requisito, € fornita secondo le disposizianiu all’art. 86 e all’'allegato XVII,
parte Il, del Codice, mediante la seguente modalita

- originale o copia conforme dei certificati riléeit dal’amministrazione/ente contraente, con
l'indicazione dell’'oggetto, dell'importo e del pedo di esecuzione.

e) Possesso di una valutazione di conformita del pragistema di gestione della qualita alla norma
UNI EN ISO 9001:2015, codice EA 35, avente per sctpttivita oggetto del presente
affidamento.

La comprovadel requisito e fornita mediante un certificataccdnformita del sistema di gestione
della qualita alla norma UNI EN ISO 9001:2015.

Tale documento e rilasciato da un organismo difa&zione accreditato ai sensi della norma
UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1 per lo specifico settawecampo di applicazione/scopo del
certificato richiesto, da un Ente nazionale unigdoadcreditamento firmatario degli accordi
EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, p2del Regolamento (CE), n. 765/2008.

Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo”d comma 1 del Codice, la stazione appaltante
accetta anche altre prove relative all'impiego diure equivalenti, valutando I'adeguatezza delle
medesime agli standard sopra indicati.

INDICAZIONI PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSOR ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE.

| soggetti di cui all'art. 45 comma 2, lett. d), €) e g) del Codice devono possedere i requisiti d
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contrditoete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si appleca
disciplina prevista per i raggruppamenti temporahemprese, in quanto compatibile. Nei consorzi



ordinari la consorziata che assume la quota maggioattivita esecutive riveste il ruolo di capafil
che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un rgggamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito agpdi un’aggregazioni di imprese di rete, i relativ
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secorld medesime modalita indicate per i
raggruppamenti.

Il requisito relativo all'iscrizione nel registroeiuto dalla CCIAA oppure nel registro delle
commissioni provinciali per I'artigianato di cuilinto 7.1 lett. a) deve essere posseduto da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppandspcate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto d¢ ietlicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettjiitadica.

Il requisito relativo al fatturato specifico di cali punto 7.2 lett. b) deve essere soddisfattdrdall.
nel complesso; detto requisito deve essere possedotisura maggioritaria dalla mandataria.

Il requisito relativo alle dichiarazioni bancarie cui al punto punto 7.2 lett. ¢) deve essere
soddisfatto da tutti i soggetti raggruppati o raggrandi.

Il requisito di cui al precedente punto 7.3 leit.(ésecuzione di servizio analogo) nell'ipotesi di
raggruppamento temporaneo orizzontale, deve egsmsseduto sia dalla mandataria sia dalle
mandanti. Detto requisito deve essere possedutonisura maggioritaria dalla mandataria.
Nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo verticdleequisito deve essere posseduto dalla
mandataria.

Nel caso di consorzi i requisiti di cui al preceideparagrafo dovranno essere posseduti direttamente
dal Consorzio, ovvero dai singoli consorziati esegusecondo le disposizioni dell’art. 277 del
Regolamento.

Nellipotesi di R.T.I. il requisito di cui al predente punto 7.3 lett. d) deve essere possedutmalme
dalla capogruppo.

Il requisito di cui al precedente punto 7.3 leftdeve essere posseduto da:
- clascuna delle imprese raggruppate/raggruppandsepcmate/consorziande o GEIE;

- ciascuna delle imprese aderenti al contratto d¢ hetlicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettjiitadica.

INDICAZIONI PER | CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRSE ARTIGIANE E |
CONSORZI STABILI.

| soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, let). & c) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all'iscrizione nel registrenuto dalla CCIAA di cui al punto 7.1 lett. a) deve
essere posseduto dal consorzio e dalle impreserigie indicate come esecutrici.

| requisiti di capacita economica e finanziaria cluhtecnica e professionale, ai sensi dell’ardel7
Codice, devono essere posseduti:

a. per i consorzi di cui all'art. 45, comma 2 lett. 8¢l Codice, direttamente dal consorzio
medesimo, salvo che quelli relativi alla disporii&ibelle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché
all'organico medio annuo che sono computati in cap@onsorzio ancorché posseduti dalle
singole imprese consorziate;

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, let}.del Codice, dal consorzio, che puo spendere,
oltre ai propri requisiti, anche quelli delle corsate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli
delle consorziate non esecutrici, i quali vengooimgutati cumulativamente in capo al consorzio.



8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell'art. 89 del Codice, I'operatore ecomco, singolo 0 associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisiticaliattere economico, finanziario, tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett.ebk) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.

Non é consentito I'avvalimento per la dimostrazideerequisiti generali e di idoneita professionale

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il qattb di avvalimento contiene, a pena di nullita, |
specificazione dei requisiti forniti e delle risenmesse a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabilismlido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso l'avvalimento di pil ausiliarie. L’'awsila non pud avvalersi a sua volta di altro
soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a penastlusione, non e consentito che l'ausiliaria
presti avvalimento per piu di un concorrente e éigecipino alla gara sia I'ausiliaria che I'impses
che si avvale dei requisiti.

L’ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatoei limiti dei requisiti prestati.

L’ausiliaria di un concorrente puo essere indicajagle subappaltatore, nella terna di altro
concorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all@sione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, fermaarekt I'applicazione dell’art. 80, comma 12 del
Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiamazmendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa moadisfi i pertinenti criteri di selezione, la
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art.c8mma 3 del Codice, al concorrente di sostituire
l'ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria lauzishe dell’ausiliaria, la commissione comunica
'esigenza al RUP, il quale richiede per iscrited, concorrente la sostituzione dell’'ausiliaria,
assegnando un termine congruo per 'adempimenitmroEnte dal ricevimento della richiesta. |l
concorrente, entro tale termine, deve produrre cudeenti dell’ausiliaria subentrante (nuove
dichiarazioni di avvalimento da parte del concaeen DGUE della nuova ausiliaria nonché il
nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutlecorso del termine, ovvero in caso di mancata
richiesta di proroga del medesimo, la stazione légme procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mianpeoduzione della dichiarazione di avvalimento
o del contratto di avvalimento, a condizione clu#ati elementi siano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa, anteriore al termirabentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risaressi a disposizione dall'impresa ausiliaria @on
sanabile in quanto causa di nullita del contraitt@vetalimento.

9. SUBAPPALTO

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le padel servizio/fornitura che intende subappaltare o
concedere in cottimo nei limiti del 30% dell'imporcomplessivo del contratto, in conformita a
quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in marezadi tali indicazioni il subappalto € vietato.

Il concorrente € tenuto ad indicare nell’offertdlidpatoriamente tre subappaltatori.



Non costituisce motivo di esclusione ma compora,ilpconcorrente, il divieto di subappalto:
- l'omessa dichiarazione della terna;

- lindicazione di un numero di subappaltatori inbeé a tre;

- lindicazione di un subappaltatore che, contesteal®, concorra in proprio alla gara.

E consentita I'indicazione dello stesso subapmaksn pid terne di diversi concorrenti.

| subappaltatori devono possedere i requisiti gtedall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara
mediante presentazione di un proprio DGUE, da clamgonelle parti pertinenti. Il mancato possesso
dei requisiti di cui all'art. 80 del Codice, ad ezmne di quelli previsti nel comma 4 del medesimo
articolo, in capo ad uno dei subappaltatori indinatla terna comporta I'esclusione del concorrente
dalla gara.

Non si configurano come attivita affidate in subapp quelle di cui all'art. 105, comma 3 del
Codice.

10. GARANZIA PROVVISORIA

L'offerta @ corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’ar8 &el Codice, pari al 2% del prezzo base
dell'appalto e precisamente di importo pari ad €324,00, salvo quanto previsto all'art. 93,
comma 7 del Codice.

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un igtihancario o assicurativo o altro soggetto di cui
all'art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso wgllg che ha rilasciato la garanzia provvisoria,
a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva aisealell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora
il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarane di impegno non e richiesta alle microimprese,
piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temmgoaconsorzi ordinari esclusivamente dalle
medesime costituiti.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la gararprovvisoria copre la mancata sottoscrizione
del contratto, dopo l'aggiudicazione, dovuta adidgtio riconducibile all’affidatario o all’adozian

di informazione antimafia interdittiva emessa aissedegli articoli 84 e 91 del d. Igs. 6 settembre
2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidaia, tra I'altro, la mancata prova del possesso dei
requisiti generali e speciali; la mancata produzidalla documentazione richiesta e necessariaper |
stipula della contratto. L’eventuale esclusiondadghra prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei
casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non pontera I'escussione della garanzia provvisoria.
La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’af, Bomma 1 del Codice, anche le dichiarazioni
mendaci rese nell'ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria € costituita, a sceltactelcorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stattepositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, &tdopegno, a favore della stazione appaltante;
il valore deve essere al corso del giorno del dégos

b. fermo restando il limite all’'utilizzo del contantk cui all’'articolo 49, comma | del decreto
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanan doonifico, in assegni circolari, con
versamento presso la Tesoreria Comunale;

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciatangaese bancarie o assicurative che rispondano
ai requisiti di cui allart. 93, comma 3 del Codida ogni caso, la garanzia fideiussoria &
conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comfnhdel Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere all&@sxrizione, sono tenuti a verificare che |l
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazabmilascio di garanzie mediante accesso ai
seguenti siti internet:
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- http://lwww.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/integdiari/index.html

- http://lwww.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avwipub/garanzie-finanziarie/

- http://lwww.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvipub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf

- http://lwww.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoriastpudovra:
1) contenere espressa menzione dell’oggetto e deédoggarantito;

2) essere intestata a tutti gli operatori economicl destituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovverattetle imprese retiste che partecipano alla
gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art, 46mma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo
CONsorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato corettedel Ministro dello Sviluppo Economico
del 19 gennaio 2018 n. 31 (GU del 10 aprile 20183).contenente ilRegolamento con cui si
adottano gli schemi di contratti tipo per le garanfaideiussorie previste dagli artt. 103 comma 9
e 104 comma 9 del D.Lgs. 18 aprile 2016 ri; 50

4) avere validita per 180 giorni dal termine ultima [@epresentazione dell'offerta;
5) prevedere espressamente:

a. larinuncia al beneficio della preventiva escussidal debitore principale di cui all'art. 1944
del codice civile, volendo ed intendendo restataighta in solido con il debitore;

b. larinuncia ad eccepire la decorrenza dei terminudall’art. 1957 del codice civile;
c. laloro operativita entro quindici giorni a sempliéchiesta scritta della stazione appaltante;
6) contenere 'impegno a rilasciare la garanzia diefimj ove rilasciata dal medesimo garante;

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di igmmedevono essere sottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare ihigeea essere prodotte in una delle seguenti forme:

- inoriginale o in copia autentica ai sensi dell’a®& del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;

- documento informatico, ai sensi dell’'art. 1, Igit.del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con firma digitale dal soggetto in possesso deznpokecessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansidne&locumento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, dégsl. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’'originale dovra esser attestatgpdbblico ufficiale mediante apposizione di
firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 822p@vvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottoscritta con firma digitale dalaioto dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2
del d.lgs. 82/2005).
In caso di richiesta di estensione della duratalelita dell’'offerta e della garanzia fideiussorila,

concorrente potra produrre una nuova garanzia gona di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa dexadealla data di presentazione dell’offerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rirméwidotto secondo le misure e le modalita di cui
all'art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnal documenta nell’'offerta il possesso dei relativi
requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associatadazione del 50% per il possesso della certificazion
del sistema di qualita di cui all’articolo 93, comm, si ottiene:

- in caso di partecipazione dei soggetti di cui ll'd5, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice
solo se tutte le imprese che costituiscono il raggamento, consorzio ordinario o GEIE, o
tutte le imprese retiste che partecipano alla giarzo in possesso della predetta certificazione;
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- in caso di partecipazione in RTI orizzontale o @um® ordinario, il concorrente puo godere
del beneficio della riduzione della garanzia sofo tatte le imprese che costituiscono il
raggruppamento e/o il consorzio ordinario sianopossesso del/dei requisiti richiesti ed
abilitanti alla riduzione degli importi oggetto teefaranzia.

- in caso di partecipazione in RTI verticale, nelccas cui solo alcune tra le imprese che
costituiscono il raggruppamento verticale siano possesso della certificazione, il
raggruppamento stesso puo beneficiare di dettazidda in ragione della parte delle
prestazioni contrattuali che ciascuna impresa tgguata e/o raggruppanda assume nella
ripartizione dell’'oggetto contrattuale all'interdel raggruppamento.

- in caso di partecipazione in consorzio di cui &l'd5, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo
se la predetta certificazione sia posseduta dalaraio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall'art. 93, commadgl Codice si ottengono nel caso di possesso da
parte di una sola associata oppure, per i condorii all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Caoali
da parte del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la manpeesentazione della garanzia provvisoria e/o
dellimpegno a rilasciare garanzia fideiussoriaimB¥a solo a condizione che siano stati gia

costituiti prima della presentazione dell’'offeffaonere dell’'operatore economico dimostrare clie tal
documenti siano costituiti in data non successiveeranine di scadenza della presentazione delle
offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2003, data e l'ora di formazione del documento

informatico sono opponibili ai terzi se appostecamformita alle regole tecniche sulla validazione

(es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garadiz valore inferiore o priva di una o piu
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestez solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenzéede
clausole obbligatorie, etc.).

Non e sanabile - e quindi & causa di esclusioaesettoscrizione della garanzia provvisoria dagpart
di un soggetto non legittimato a rilasciare la gar@ o non autorizzato ad impegnare il garante.

11.PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC

| concorrenti effettuano, a pena di esclusiong@atiamento del contributo previsto dalla legge in
favore dell’Autorita Nazionale Anticorruzione pem importo pari a € 35,00 secondo le modalita di
cui alla delibera ANAC n. 1174/2018 del 19/12/2@4®blicata nella Gazzetta Ufficiale n. 55 del
06/03/2019 e sul sito del’ANAC nella sezione “aamiti in sede di gara” e allegano la ricevuta ai
documenti di gara.

In caso di mancata presentazione della ricevuséaleaone appaltante accerta il pagamento mediante
consultazione del sistema AVCpass.

Qualora il pagamento non risulti registrato neesisa, la mancata presentazione della ricevuta potra
essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 d#ic€oa condizione che il pagamento sia stato gia
effettuato prima della scadenza del termine digitezione dell’'offerta.

In caso di mancata dimostrazione dellavvenuto pegdo, la stazione appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara, ai sensiatelll, comma 67 della |. 266/2005.

12.ALTRE INFORMAZIONI

L’Operatore Economico — in caso di aggiudicazionsi -obbliga a pagare alla Centrale di
Committenza “Asmel Consortile S. c. a r.l.”, prirdalla stipula del contratto, il corrispettivo dei
servizi di committenza e di tutte le attivita drgaon escluse dal comma 2-bis dell’art.41 delD.Ig
n. 50/2016 dalla stessa fornite, pari ad € 3.662j0@ IVA corrispondenti all'1,0 % oltre IVA
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dellimporto complessivo posto a base di gara pari€ 366.200,00 oltre IVA. Inoltre,
'aggiudicatario dovra rimborsare alla centralecdmmittenza le spese di pubblicita legale di cui
agli artt. 72 e 73 del DLgs 50/2016. L'impegno '@gieratore Economico, a garanzia della validita
dell'offerta, dovra essere prodotto all'internoldeDocumentazione Amministrativa utilizzando |l
modello “Atto Unilaterale d’Obbligo” e sottoscrittdal concorrente; in caso di raggruppamenti
temporanei o consorzi ordinari, lo stesso va pteserdai legali rappresentanti di tutte le ditte
costituendi gli stessi. L'operatore economico davaamettere all'indirizzo peciuudo@asmepec.it,
I'atto firmato digitalmente, ad ogni effetto e cegsienza di legge.

13.MODALITA PER LA PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

La presentazione dell’'offerta corredata dalla réd@ documentazione richiesta dovra pervenire in
forma TELEMATICA secondo le modalita stabilite prelsente disciplinare.

Le offerte dovranno essere formulate dagli opelia@égonomici ed inserite nel sistema telematico,
nello spazio relativo alla presente procedura, sathe non sia diversamente disposto.

Le offerte devono essere inserite in lingua Itadian

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asonam.it “Albo Fornitori e Professionisti”
devono essere scaricati e compilati.

A - DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Si riporta di seguito il significato dei principaléermini indicati nei successivi articoli:

- Abilitazione: risultato del procedimento che consente I'accessla gartecipazione degli
Operatori Economici abilitati al Sistema informaticai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016,
per lo svolgimento della gara telematica.

- Account: insieme dei codici personali di identificazione tttogti da e-mail e password che
consentono alle imprese abilitate I'accesso alépist e la partecipazione alla gara telematica.

- Firma digitale: € uno dei requisiti che I'offerta deve possedere g&sere giuridicamente
rilevante e per garantirne inviolabilita/integritd provenienza. E il risultato della procedura
informatica (validazione) basata su certificaziogealificata rilasciata da un certificatore
accreditato e generata mediante un dispositivo lpecreazione di una firma sicura come
disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codicell'dmministrazione digitale).La firma
digitale si basa su un sistema cosiddetto a "cheésimmetriche", ossia due serie di caratteri
alfanumerici, appositamente generati dal sistemaa ghiave € conosciuta dal solo firmatario
(chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunquehig@ve pubblica). La chiave segreta e
necessaria alla sottoscrizione dei documenti. Lawh pubblica € necessaria alla verifica
della effettiva provenienza del documento dalditel La sicurezza di un simile sistema risiede
nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde wsola chiave segreta, e che, con la
conoscenza della sola chiave pubblica, &€ impossihikscire a risalire alla chiave segreta. Per
garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica™@iave segreta” nonché la titolarita delle
chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorrelain Ente certificatore, cioé un soggetto terzo
il cui compito & quello di garantire la certezzdldditolarita delle chiavi pubbliche (attraverso
dei cosiddetti " certificati") e di rendere conadstti a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un
elenco telematico). L’elenco pubblico dei certifma € disponibile all'indirizzo
http://www.agid.gov.itE’ necessario un lettore di smart card.

- Marcatura temporale:é il risultato della procedura informatica che cemse di dare certezza
all’ora e al minuto di “chiusura” dell'offerta. Ta# procedura garantisce lo stesso livello di
inviolabilita delle offerte previsto dalla procedudi gara tradizionale ad evidenza pubblica,
dando certezza del momento della chiusura delf@tfelematica. Consiste nella generazione,
tramite processo informatico di una firma digitalanche aggiuntiva rispetto a quella del
sottoscrittore) cui € associata I'informazione dla a una data e a un’ora certe. Il kit di
marcatura temporale_e acquistabile presso enti editati e certificati, come i Gestori di
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Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, 9@ Italiane, di cui al sito dell'’Agenzia per
I'ltalia Digitale http://www.aqgid.gov.it

- Gestore del Sistemadetdmarket-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui siade I’Azienda per le
operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lg&0/2016. Per problematiche tecniche
relative alla partecipazione alla presente procealuelematica il gestore e contattabile al
seguente recapito telefonico: 0372/801730, dal dure venerdi, nella fascia oraria: 8.30—
13.00/ 14.00-17.30 oppure agli indirizafo@albofornitori.ito info@net4market.com.

- Sistema: coincide con il server del gestore ed é il sisteimfarmatico per le procedure
telematiche di acquisto, ai sensi dell'art.58 ddlds. n.50/2016.

- Busta telematica di offerta economica (o sealedbid¢heda di offerta che verra compilata
dall'lmpresa concorrente. Il contenuto dell’offerfaesentata da ciascun concorrente non é
accessibile agli altri concorrenti e all’Aziendd.Sistema accetta solo offerte non modificabili,
dal momento che le stesse dovranno riportare unecangemporale certificata antecedente al
periodo di invio.

- Upload processo di trasferimento e invio di dati daltemea informatico del concorrente a un
Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo dnessione alla rete internet (nell’apposita
stanza dedicata all’Azienda, cui si accede utilimma I'e-mail scelta e la password
preventivamente assegnata e nella scheda preselitesezione “E-procurement — Procedure
d’acquisto”).

Per partecipare alla presente procedura telematleaimprese concorrenti devono dotarsi, a

propria cura e spese, della seguente strumentazexréca e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattafornadbofornitori.it sono usufruibili mediante un

Personal Computer Standard dotato di un Browsex @uelli indicati nel punto 2) e collegato ad

Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: aimettokb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se l'accesso ad internet avviene attravesstete aziendale, si raccomanda di consultare il

personale IT interno per verificare la disponikdliti banda e la possibilita di accesso in base alle

configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schey minima 1280 x 720.

2 - Web Browser (programma che permette di colleggad Internet)

Google Chrome 10 o superiore;

MozilllaFirefox 10 o superiore;

Internet Explorer 8 o superiore;

Safari 5 o superiore;

Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come idatallazione standard, in particolare per

guanto riguarda le impostazioni di security, di l#tbzione javascript, di memorizzazione cookies e

di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipgie di documenti trattati come allegati, sono

necessari programmi aggiuntivi quali: utilita di epressione/decompressione formato zip,

visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reaggrogrammi di office automation compatibili
con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-apmnda gestione della firma digitale e della
marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessarUn kit di firma digitale e di marcatura temporafefr. definizioni).

ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non é@ipsupportato da Microsoft in termini di

sicurezza e pertanto con tale S.O. potrebbe nonersspossibile utilizzare la piattaforma

telematica.

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gasonerano espressamente la Stazione

Appaltante, il Gestore ed i loro dipendenti e cbbaatori da ogni responsabilita relativa a
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gualsiasi malfunzionamento o difetto relativo aivéa di connettivita necessari a raggiungere |l
sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicai.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, ancle confronti dei propri dipendenti, ad
adottare tutte le misure tecniche ed organizzatieeessarie ad assicurare la riservatezza e la
protezione degli strumenti informatici (email e pasrd) assegnati. L'email e la password
necessari per l'accesso al sistema e la partecpazialla gara sono personali. Le imprese
concorrenti sono tenute a conservarli con la maasitiligenza e a mantenerli segreti, a non
divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utitidk sotto la propria esclusiva responsabilita nel
rispetto dei principi di correttezza e buona femletnodo da non recare pregiudizio al sistema e in
generale ai terzi. In ogni caso saranno ritenutdidea le offerte presentate nel corso delle
operazioni con gli strumenti informatici attribuitiLe imprese partecipanti si impegnano a
manlevare e tenere indenne la Stazione Appaltathtie@estore risarcendo qualunque pregiudizio,
danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi coesgr le spese legali eventuali che dovessero
essere sopportate dagli stessi a causa di violazlele presenti regole e di un utilizzo scorretto
improprio del sistema.

Il Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore del S e la Stazione Appaltante non possono essere
in alcun caso ritenuti responsabili per qualunquengre di danno diretto o indiretto subito dai
concorrenti 0 da terzi a causa 0 comunque in cosioeg con l'accesso, I'utilizzo o il mancato
funzionamento del sistema, dei suoi servizi e dglfEosite procedure di firma digitale e marcatura
temporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettale norme legislative, regolamentari e contrattuali
tema di conservazione e utilizzo dello strumentbrofia digitale e di marcatura temporale e ogni
istruzione impartita in materia dal Certificatordne ha rilasciato le dotazioni software; esonerano
altresi espressamente la Stazione Appaltante, ft@de ed il Supporto Tecnico al Gestore del
Sistema da qualsiasi responsabilita per consegupregudizievoli di qualsiasi natura o per danni
diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi daitilizzo degli strumenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli apposttiusnenti informatici di volta in volta richiesti he
corso della procedura costituisce una violaziondlederesenti regole, che pud comportare la
sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltrgialrcimento dei danni eventualmente provocati.

B - MODALITA DI REGISTRAZIONE ALLA SEZIONE “ALBORRITORI”

Possono partecipare alla presente procedura tustggetti che abbiano ottenuto I'accreditamento

e l'abilitazione al portalewww.asmecomm.gé che si siana@bilitati alla gara, secondo quanto

previsto dai successivi paragrafi e in possessoreguisiti di cui agli artt. 80 e 83 del D.Lgs. n.

50/2016 e s.m.i..

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing dragyadevono accreditarsi all’Albo Fornitori della

Stazione Appaltante (con la compilazione, tramitecpsso informatico, dell’apposita scheda di

iscrizione accessibile dal siteww.asmecomm)ied abilitarsi_alla gara (pena I'impossibilita_di

partecipare) L’accreditamento e I'abilitazione sono del tugpatuite per 'impresa concorrente.

1. | concorrenti non ancora abilitati, per potemagpecipare alla gara, devono fare richiesta
d’iscrizione all'albo fornitori del Gestore della igttaforma ASMECOMM, sul sito
www.asmecomm.it, sezione “Albo Fornitori e Professsti”. La richiesta d’'iscrizione avviene
compilando gli appositi form on line che danno aphono la possibilita di inserire i propri dati
e di segnalarsi per le categorie merceologicheaitnpetenza.

2. Una volta completato I'inserimento dei propé&ti i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite
a video, devono confermarli. Dopo la conferma possessere accettati dall’Ente all'interno
dell’Albo Fornitori ASMEL.

3. All'abilitazione all’Albo Fornitori, sia che Istato della registrazione sia attesa o accreditato
deve seguire, obbligatoriamente, da parte dei comeedi I'abilitazione alla gara. Questa
avviene collegandosi al sito www.asmecomm.it, agtibsita sezione “Procedure in Corso”,
richiamando il bando di gara e inserendo i propétdidentificativi nella pagina di abilitazione
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alla gara collegata al bando. | fornitori gia acateati all’Albo Fornitori dovranno abilitarsi
alla gara utilizzando le credenziali gia in loro $&esso; coloro che invece non sono accreditati
potranno procedere, premendo il bottone “Registratl alternativamente all’iter descritto al
punto 1, alla creazione di un nuovo profilo, colég alla partecipazione alla procedura di cui
trattasi (iscrizione light).
Fatto cio i concorrenti saranno tra quelli che patmo, previo espletamento di tutte le formalita
amministrative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMCOMM per la seguente voce di gara:
Categoria:79940000-5- servizi di organismi di riscossione

Contestualmente all’abilitazione, il Gestore dgfimttaforma per tramite del Supporto Tecnico al
Gestore del Sistema attiva I'email e la passwordoamti allimpresa abilitata, permettendo a
quest’ultima di abilitarsi alla gara, di accederé sistema e di compiere tutte le azioni previste pe
la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati all’albonftori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni predkprecedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imgresonsorziate o raggruppate, ai sensi
dell'articolo 48 del D.Lgs. n. 50 del 2016, ogniprasa facente parte del Raggruppamento o del
Consorzio dovra effettuare tutte le operazioni gtvai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al
portale). Solo l'impresa mandataria/capogruppo @igaata tale provvedera invece ad effettuare
I'abilitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fiellal validita della partecipazione alla presente
procedura di gara, I'Operatore Economico deve rispee, a pena di esclusione, il termine
perentorio indicato nello schema temporale dellaag@fIMING DI GARA alla voce “Termine
ultimo perentorio (a pena di esclusione) per appdirma digitale e marcatura temporale al file di
offerta economica telematica “SchemaOfferta_.xIs”).

Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strutnbardware, software e dei servizi telematici
utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestorellal Piattaforma e dal Supporto Tecnico al
Gestore del sistema per la gara, con conseguentertmmento di anomalie nella procedura, la
gara potra essere sospesa e/o annullata.

La sospensione e l'annullamento sono esclusi neb cdi malfunzionamento degli strumenti
utilizzati dai singoli concorrenti. Per problemideici si consiglia di contattare direttamente il
Supporto Tecnico al Gestore della Piattaforma - mail, all'indirizzo info@csamed.it oppure al
0372/801730 dal lunedi al venerdi dalle ore 08:86 are 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30.

TIMING GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per abil?tarsi“aII’AIbo Fo_rnit_ori dla piat_taf(_)rr_rla 06/06/19 12:00:00
www.asmecomm # sezione “Albo Fornitori e Professionisti

Fine periodo per il caricamento telematico delladdmentazione
AMMINISTRATIVA e TECNICAirmata digitalmente e marcatg
temporalmente nonché per I'Abilitazione lotti-fornitori (Si présa | 06/06/19 12:00:00
che la sezione "Abilitazione lottirimarra di colore rossofino al
termine di gara)

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (asura Forum) 29/05/19 12:00:00
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Data e ora in cui viene messo a disposizione lceszh per la
formulazione dell’Offerta Economica Telematicadenominato:| 06/05/19 12:00:00
SchemaOfferta_.xIs da generare direttamente daliatBaforma.

Termine ultimo perentori¢a pena di esclusione) per apporre firma
digitale_e marcatura_temporale al filelella Offerta Economica 06/06/19 12:00:00
Telematicagdenominato: schemaOfferta_.xIs)

Inizio periodo per l'inserimento del numero seriatientificativo
della sola marcatura temporaleapposta al file dell'Offerta 06/05/19 12:00:00
Economica Telematica (denominato: SchemaOfferts) .xI

Fine periodo per l'inserimento del numeweriale identificativo
della marcatura temporaleapposta al file dell’Offerta Economica 06/06/19 12:00:00
Telematica (denominato: SchemaOfferta_.xIs)

Apertura della Dopumentazm’ne Amministrativa edseenza di 12/06/19 15:00
ammissione con riserva, dell'offerta Tecnica

o . . | Da definire con
Inizio upload (caricamento) dell’Offerta Economica Telematic syccessiva

firmata digitalmente e marcata temporalment@lenominata:| comunicazione a mezZo
schemaOfferta_.xIs) pec agli operator
accreditati alla
procedura di gara a
Fine upload (caricamento) dell'Offerta Economica |éfeatica| seguito di verifica della
firmata digitalmente e marcata temporalmente (deinata: | documentazione
schemaOfferta_.xIs) amministrativa e tecnica

Tutti i file per i quali e richiesta la firma digite, devono essere firmati digitalmente e carisati
portale. La firma digitale prevede la possibilithe lo stesso documento possa essere firmato
anche da piu persone. La corretta firma digitalenaine piena responsabilita di ciascun
partecipante.

Per le Associazioni Temporanee o Consorzi gia wosthon ancora costituiti, I'offerta, deve
essere sottoscritta digitalmente rispettivamente ldgale rappresentante o titolare dell'impresa
capogruppo e da ciascun concorrente che costittissociazione o il Consorzio.

Modalita di caricamento della documentazione amnstrativa

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I'Ogore concorrente deve depositare sul
sistema (CARICAMENTO/UPLOAD), nello spazio denotnina“DOC. GARA"-
“AMMINISTRATIVA” attivato nella scheda di gara.

Tutti i file della documentazione amministrativavtBnno essere contenuti in una UNICA
CARTELLA CON ESTENSIONE .ZIP e ciascuno di esgiadavere formato .PDF. La cartella
cosi formata con ESTENSIONE .ZIP dovra essere fardayitalmente e marcata temporalmente
(la sua estensione sara allora .zip.p7m.tsd (lamarisigla indica la compressione del file; la
seconda indica la presenza della firma digitale; terza indica la presenza della marcatura
temporale) e potra avere una dimensione massin32 dib.

La firma digitale e la marcatura temporale appostéla cartella .zip equivalgono all’'apposizione
della firma digitale e della marca temporale su bgimgolo file contenuto nella medesima cartella

.Zip.
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L'upload di tale documentazione dovra essere esegavvalendosi dell'apposita voce
“‘Documentazione  Amministrativa” predisposta nelleezone denominata “Doc. Gara”
“Amministrativa”, presente all'interno della schediagara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Tempeoadi Imprese e/o Consorzio la cartella .zip
contenente la documentazione amministrativa doss&me sottoscritta, con apposizione della firma
digitale, sia dal legale rappresentante/procuratordella/e mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria.

L'impresa designata quale mandataria/capogruppo vpealera, essa sola, ad applicare la
marcatura temporale e a caricare la cartella .zigiatema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di euiichiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo
di una risoluzione grafica medio bassa, in modaht@nocromatica (o scala di grigi), che non
comprometta la leggibilita del documento ma chd,aoetempo, non produca file di dimensioni
eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

Modalita di caricamento della documentazione tecaic

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I'Oore concorrente deve depositare sul
sistema (caricamento/upload), nello spazio denotoif®OC. GARA” — “TECNICA” attivato
nella scheda di gara.

Tutti i file della documentazione tecnica dovranegsere contenuti in una cartella UNICA in
formato .zip e ciascuno di essi dovra avere formauif. La cartella .zip dovra essere firmata
digitalmente e marcata temporalmente la sua esteessara allora .zip.p7m.tsd (la prima sigla
indica la compressione del file; la seconda indagresenza della firma digitale; la terza indica |
presenza della marcatura temporale) e potra avera dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura temporale appostdla cartella.zip equivalgono all’apposizione
della firma digitale e della marca temporale su ogimgolo file contenuto nella medesima cartella
ZIip.

L'upload/caricamento di tale documentazione dosseee eseguito avvalendosi dell'apposita voce
giustificativa “Documentazione Tecnica” predispostella sezione denominata “Doc. Gara” -
“Tecnica”, presente all'interno della scheda di gar

In caso di partecipazione in Raggruppamento Tempeoadi Imprese e/o Consorzio la cartella .zip
contenente la documentazione tecnica dovra esseitessritta, con apposizione della firma
digitale, sia dal legale rappresentante/procuratordella/e mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'imga designata quale mandataria/capogruppo
provvedera ad applicare la marcatura temporale @édcare la cartella .zip a sistema.

Modalita di caricamento della_documentazione ecoomica
La presentazione dell'offerta economica telemadioara avvenire come di seguito riportato.

La gara verra svolta con procedura telematica chevpde un sistema di ricezione delle offerte con
marcatura temporale certificata a garanzia dellayodarita del procedimento. Le offerte vengono
inviate al sistema quando sono gia immodificalsiérondo quanto disposto dal timing di gara che
garantisce, in maniera assoluta, l'inviolabilitalbefferta.

L'offerta economica deve essere formulata compdaidile “SchemaOfferta_.xIs” generato e
scaricato dalla piattaforma - OFFERTA ECONOMICA TEEMATICA,;

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DIARA, alla seguente voce: “Data e ora in cui
viene messo a disposizione lo schema per la forimra dell'Offerta Economica Telematica”,
viene resa disponibile nella scheda di gara presexnil sito (allo step “Offerta Economica”) la
funzione per generare e scaricare un foglio di lavin formato excel “SchemaOfferta_.xIs”,
premendo il tasto GENERA.
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Questo foglio di lavoro costituisce la scheda dedf economica e, pertanto, non puo essere

modificato a pena d’esclusione.

La compilazione dell'offerta € effettuata seconeleeéguenti fasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dalf&pes Concorrente in modalita off line (vale
a dire direttamente sul PC del concorrente stessoza che alcun file giunga al sistema),
mediante inserimento,

> all'interno della cella gialla posta sotto la coloa “Offerta”, della percentuale di RIBASSO
UNICO rispetto all'aggio ed all'importo massimo_pb a base di gara, pari rispettivamente
a 25,00% ed € 90,00;

» all'interno della cella posta sotto la colonna “dbsicurezza” (ai sensdell’art. 95, comma
10, del D. Lgs. 50/2016) relativi all'esecuziond’deero servizio;

» allinterno della cella posta sotto la colonna “dbsmanodopera” (ai sensdell’art. 95,
comma 10, del D. Lgs. 50/2016) relativi all'esecuna dell'intero servizio;

2. Si precisa che:

- le celle della colonna “Offerta”, “costi sicurezzag “costi manodopera” devono contenere
esclusivamente un valore numerico;

- il numero massimo di cifre decimali da inserire jpeeformulazione dell’'offerta € DUE;

- non é possibile inserire 0 (zero) come prezzofdriaf o ribasso;

- Non sono, altresi, ammesse offerte pari o in aumeispetto all'importo posto a base di
gara, pena l'esclusione dalla procedura.

3. Dopo aver debitamente compilato e salvato I'OffeEaonomica, il foglio di lavoro IN
FORMATO EXCEL “SchemaOfferta_.xIs” dovra esserenarifirmato digitalmente e poi dovra
essere apposta la marca temporale certificata (&tqbile presso enti accreditati e certificati,
come i Gestori di Firma Digitale quali ad esempiwBa, Infocert, Poste Italiane ecc.).

In caso di partecipazione in Raggruppamento tempeoadi Imprese, Consorzio, GEIE il file

dell'Offerta Economica, SchemaOfferta_.xIs, dowsaege sottoscritto con firma firma digitale,

sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria ovveta tutti i Legali Rappresentanti delle

Imprese componenti.

La marcatura temporale al file andra apposta dadlala mandataria/capogruppo e la stessa
provvedera al caricamento del file a sistema.

Il risultato finale delle sopraddette operazionivia essere unicamente un singolo file con
estensione .tsd. ATTENZIONE: Alcuni software dicaiaura temporale propongono di default

la generazione di due file separati (un .p7m etsina .tst o altra estensione). Occorrera quindi
impostare il software di marcatura temporale in math generare un unico file. tsd. Questo
file verra quindi depositato sul PC dell'Operatooencorrente e vi stazionera in attesa del
trasferimento di carico al sistema.

Download e . Applicazione
. Apposizione dej ..

Salvataggio sul PQ . . Applicazione marcatura

ribasso nel file . .

del  Concorrente » | dellofferta el » firma digitale > temporale

del file di Offerta SLCCESSIVO sul file di (.tsd) sul file

“SchemaOfferta_.x . offerta gia firmato

. salvataggio .

Is digitalmente.
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La sola firma digitale non e sufficiente a produttefferta economica telematida. FILE
OTTENUTO SARA'SchemaOffertaRoundlnomeimpresa.xls.p7mk&@. Rinominare il file
eliminando i caratteri speciali e caratteri accetitquali ()?|!,.:\&$% ~ eccpena il mancato
caricamento.

Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI ®A, dovra obbligatoriamente inserire nel

sistema (nell’apposito campo presente nella sch€xfterta Economica” premendo il tasto

MODIFICA SERIALE), a pena di esclusione, il numetentificativo (numero di serie)

generato dalla marcatura temporale precedentemappmsta al file gia firmato digitalmente

e quindi procedere al suo salvataggio. Al termindate processo il sistema generera una

PEC di avvenuto esito positivo di acquisizione.

. Tale operazione consente di individuare univocame®Dfferta Economica, firmata e

marcata entro il termine previsto dal TIMING DI GARche dovra essere caricata

successivamente sul portale. L'eventuale discor@arzil numero di serie inserito rispetto a

guello presente nella marcatura temporale del Gilgicato a sistema, costituira cause di

esclusione dell’Offerta dalla gara. Il mancato caimento del numero seriale e/o qualunque

errore di caricamento concernente il numero seri@gle qualunque problema che non renda

univoca l'identificazione tramite numero serialengmorta I'inammissibilita dell'offerta e

quindi l'esclusione della gara. Si precisa che élmatorio, entro i termini indicati nel

timing, l'inserimento a sistema UNICAMENTE del ntongeriale di marcatura temporale
dell'offerta economica telematica (file excel génerato e scaricato dalla piattaforma).

L'Operatore concorrente dovra trasferire sul Sistemella scheda di gara di riferimento, il

file generato e salvato sul proprio PC, solo quarsil@prira il periodo di upload (TIMING

DI GARA da definire). Il Sistema indica al concarte non solo qual € il termine ultimo

perentorio di chiusura della busta d'offerta, mache il periodo ed il relativo termine ultimo

di upload/caricamento (TIMING DI GARA).

Per cido che concerne l'operazione di trasferimerdel file sul server, I'Operatore

concorrente dovra:

- collegarsi all'indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel procedere ad
un accesso con i propri dati identificativi;

- accedere alla scheda di gara di riferimento attnaeela voce “Proc. D’acquisto” del
menu “E-procurement”, cliccando I'apposita icona ffigurante una lente
d’'ingrandimento;

- caricare mediante upload il file SchemaOfferta.fisnato digitalmente e marcato
temporalmente alla scadenza del Timing di gara cnatep “Offerta economica”
cliccando su “Upload file di offerta”, selezionande necessario il round di gara.

Alla chiusura del periodo di upload (da definire)el sistema sara disponibile I'offerta

economica “in busta chiusa”. Al momento dell’apegudella busta, il sistema redige in

automatico le risultanze di gara, tenendo conto geinteggi tecnici attribuiti dalla

Commissione.

La graduatoria provvisoria viene pubblicata comdicazione delle offerte pervenute, del

punteggio tecnico, economico e complessivo assegnat

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offgnt@ essere modificata, in quanto il termine

previsto per la firma digitale e la marcatura temle € gia scaduto. L'offerta € infatti

modificabile solo durante il periodo di permanerds file nel sistema del concorrente, che
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ne € direttamente responsabile, e prima del ternprevisto per la firma e la marcatura
temporale.
Pertanto, I'offerta non e piu modificabile dopo plwad, quando viene presa in carico dal
sistema, divenendo inviolabile.
La responsabilita della segretezza dell'offerta aime quindi in capo al concorrente stesso e
all'ente certificato per la firma digitale, sollemdo da qualsiasi responsabilita la Stazione
Appaltante ed il Gestore del sistema ed il Supptataico al Gestore del Sistema

14.SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della dw@aa e in particolare, la mancanza,
lincompletezza e ogni altra irregolarita esseridégli elementi e del DGUE, con esclusione di
guelle afferenti all'offerta economica e all'offarttecnica, possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all’'ar8, 8@omma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale € sanabile laddove noragiompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentaziomessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.
La successiva correzione o integrazione documertateanmessa laddove consenta di attestare
'esistenza di circostanze preesistenti, vale a diequisiti previsti per la partecipazione e
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nell@sifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti digr@pazione non é sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I'esclusione dalla proceddirgara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazaelle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancamepmpletezza o irregolarita del DGUE e
della domanda, ivi compreso il difetto di sottosime, sono sanabili, ad eccezione delle
false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di auvatito o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se taticielementi erano preesistenti e
comprovabili con documenti di data certa anterarermine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a correddofieita (es. garanzia provvisoria e
impegno del fideiussore) ovvero di condizioni ditpaipazione gara (es. mandato collettivo
speciale o impegno a conferire mandato collettigajfambi aventi rilevanza in fase di gara,
sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili documenti di data certa, anteriore al
termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o ehinmee corredo dell’offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazioneeqsdtti del servizio/fornitura ai sensi dell’art.
48, comma 4 del Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante gsaeal concorrente un congruo termine - non
superiore a dieci giorni - perché siano rese, mtego regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devamere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documeon perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori premsan chiarimenti, fissando un termine perenta@rio
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la staziappaltante procede all’'esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83,amma 9, del Codice € facolta della stazione appalta
invitare, se necessario, i concorrenti a fornirgar@menti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.
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15.SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sengllidartt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compréso
DGUE, la domanda di partecipazione, l'offerta teane I'offerta economica devono essere
sottoscritte dal rappresentante legale del conctare suo procuratore (in tal caso il concorrente
allega copia conforme all'originale della procuwayero nel solo caso in cui dalla visura camerale
del concorrente risulti I'indicazione espressa geri rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratorestitde la sussistenza dei poteri rappresentativi
risultanti dalla visura).

Il dichiarante allega copia fotostatica di un doembo di riconoscimento, in corso di validita (per
ciascun dichiarante é sufficiente una sola copialdeumento di riconoscimento anche in presenza
di piu dichiarazioni su piu fogli distinti).

La gara € telematica, pertanto per la sottoscrziinuna dichiarazione o documento € richiesta la
firma digitale. E' sufficiente un'unica firma diali¢ per piu dichiarazioni 0 documenti contenuti in
un'unica cartella formato .zip.

La domanda di partecipazione, |'offerta tecnicaféerta economica devono essere sottoscritte:

- nel caso di raggruppamento temporaneo 0 consorzidinasio costituiti,dalla
mandataria/capofila;

— nel caso di raggruppamento temporaneo o consordinawio non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o cmig;

— nel caso di aggregazioni di imprese aderenti altratin di rete si fa riferimento alla
disciplina prevista per i raggruppamenti temporatieimprese, in quanto compatibile. In
particolare:

a) se la rete € dotata di un organo comune con poter rappresentanza e con
soggettivita giuridica, ai sensi dell'art 3, comma 4-quater, del d.l.€lfbfaio 2009, n. 5,
la domanda di partecipazione deve essere sottasdal solo operatore economico che
riveste la funzione di organo comune;

b) se la rete e dotata di un organo comune con potede rappresentanza ma é priva di
soggettivita giuridica, ai sensi dell'ari. 3, comma 4-quater, del d.lfelibraio 2009, n. 5,
la domanda di partecipazione deve essere sottasdali'impresa che riveste le funzioni
di organo comune nonché da ognuna delle impreseeradeal contratto di rete che
partecipano alla gara;

c) se la rete é dotata di un organo comune privo delopere di rappresentanza o se la
rete & sprovvista di organo comune, oppure se l'oagpo comune € privo dei requisiti
di qualificazione richiesti per assumere la veste idmandataria, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dall'impeederente alla rete che riveste la
qualifica di mandataria, ovvero, in caso di pagazione nelle forme del raggruppamento
da costituirsi, da ognuna delle imprese aderemiairatto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e impresegiarie o di consorzio stabile di cui all'art. 45,
comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda @satitta dal consorzio medesimo.

La documentazione, ove non richiesta espressanieragginale, potra essere prodotta in copia
autentica o in copia conforme ai sensi, rispetteata, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove
non diversamente specificato € ammessa la copiplisem

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, decumentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione del&aoSti appartenenza; si applicano gli artt. 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essdnegua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata indirtgliana. In caso di contrasto tra testo indeng
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straniera e testo in lingua italiana prevarra lesieme in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

16.CONTENUTO DELLA "DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA".

16.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione e redatta, in boltefggibilmente secondo I'allegato modello "A"; in
essa il concorrente indica la forma singola o datmcon la quale I'impresa partecipa alla gara
(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazionenrese di rete, GEIE):

— in caso di partecipazione in RTI, consorzio ordmasiggregazione di imprese di rete, GEIE,
il concorrente fornisce i dati identificativi (ragfie sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di
ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofilsécoiata).

— in caso di consorzio di cooperative e imprese iartgo di consorzio stabile di cui all'art. 45,
comma 2, lett. b) e c) del Codice, il consorziagadl consorziato per il quale concorre alla
gara; qualora il consorzio non indichi per quat&nsorziato/i concorre, si intende che lo
stesso partecipa in nome e per conto proprio.

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiaraf@siensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000)

a) dichiara i dati identificativi (nome, cognome, datluogo di nascita, codice fiscale, Comune
di residenza, etc.) dei soggetti di cui all'art, 8mma 3 del Codice, ovvero indica la banca
dati ufficiale o il pubblico registro da cui i mesii®i possono essere ricavati in modo
aggiornato alla data di presentazione dell'offerta;

b) dichiara remunerativa l'offerta economica presangaacché per la sua formulazione ha
preso atto e tenuto conto: delle condizioni cohigdit e di tutte le circostanze generali,
particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettehta possono avere influito o influire sia
sulla prestazione dei servizi, sia sulla determoreez della propria offerta;

C) accetta, senza condizione o riserva alcuna, tetteokrme e disposizioni contenute nella
documentazione gara;

d) accetta il patto di integrita, approvato con Delbalella Giunta Comunale n. 33 del
14/03/2016, allegato alla documentazione di gatalacomma 17, della L. 190/2012);

e) dichiara di essere edotto degli obblighi derivalali Codice di comportamento adottato dalla
stazione appaltante con deliberazione di Giunta @ahe n. 173 del 16/12/2013 reperibile
sul sito internet http://www.comune.brandizzo.ta-it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/disposizioni-generali/atti-generalifcedlisciplinare-e-codice-di-
condotta#19629 e si impegna, in caso di aggiudo&ziad osservare e a far osservare ai
propri dipendenti e collaboratori, per quanto agiile, il suddetto codice, pena la
risoluzione del contratto;

f) indica i seguenti dati: domicilio fiscale ..............cccoeeeeennnnns ; codice fiscale ...uue.....,
partita IVA
...................... ; indica l'indirizzo PECfai delle comunicazioni di cui all'mi. 76, comrba

del Codice;

g) autorizza qualora un partecipante alla gara eskxdacolta di "accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la docunmote presentata per la partecipazione alla
garaoppure non autorizza, qualora un partecipante alla gageciisla facolta di "accesso
agli atti", la stazione appaltante a rilasciarei@ajell'offerta tecnica e delle spiegazioni che
saranno eventualmente richieste in sede di verifetke offerte anomale, in quanto coperte
da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazimea essere adeguatamente motivata e
comprovata ai sensi dell'art. 53, comma 5, leftdel) Codice;
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h) attesta di essere informato, ai sensi dell'araré pdel Regolamento UE 2016/679, che i dati

)

)

raccolti saranno trattati al fine di aggiudicaresérvizio in oggetto ed ai sensi della
normativa vigente in tema di protezione dei datispeali. Tali dati potrebbero essere
eventualmente trattati da soggetti privati e pubbtier attivita strumentali alle finalita

indicate, di cui 'Ente si avvarra come responsathdl trattamento e che i dati saranno
conservati per il tempo necessario a perseguiredbta indicate e nel rispetto degli obblighi

di Legge;

che non partecipa alla gara in piu di una assamaziemporanea o consorzio di cui all'art.
45, comma 2, lett. d) ed e) del D.Lgs. n.50/20Mve00 in forma individuale laddove gia

partecipi alla stessa gara in associazione o coios@rt. 48, comma 7, D.Lgs.50/2016);

di non avvalersi dell'attivita lavorativa o profesgle di soggetti nei cui confronti sussista la
causa d'incompatibilita, relativamente al presaffidamento, di cui all'art. 53, comma 16-
ter, del D.Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.

16.2 DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO)
Il Documento di Gara Unico Europeo (D.G.U.E.) degsere compilato utilizzando I'apposito form

in piattaformahttps://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asnpresente nello step "DGUE". Al
termine della compilazione il sistema dara la pwbs di generare il file .pdf del DGUE
compilato. Tale file, firmato digitalmente dall'apéore economico, dovra essere caricato all'interno
della busta telematica denominata “documentaziomaiaistrativa”. Resta a carico dell’'operatore
economico verificare il contenuto del documentaonaridel suo caricamento sulla piattaforma.

16.3 DOCUMENTAZIONE A CORREDO
Il concorrente allega:

PASSOE di cui all'art. 2, comma 3, lett.b) delldimlra ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il coneote ricorra all'avvalimento ai sensi
dell'art. 49 del Codice, anche il PASSOE relatifaasiliaria; in caso di subappalto anche il
PASSOE dell'impresa subappaltatrice;

documento attestante la garanzia provvisoria ctagaa dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cui all'art. 93, comma 8, del CodiBer gli operatori economici che
presentano la cauzione provvisoria in misura ridota, ai sensi dell'art. 93, comma 7, del
Codice: copia conforme della certificazione di cui all'a®8, comma 7, del Codice che
giustifica la riduzione dell'importo della cauzione

ricevuta di pagamento del contributo a favore ABIAC;

copia del capitolato speciale d'appalto firmatoitdimente per avvenuta presa visione ed
conseguente accettazione;

atto unilaterale di obbligo debitamente compilatso#toscritto; in caso di raggruppamenti
temporanei o consorzi ordinari, lo stesso va pitaserdai legali rappresentanti di tutte le
ditte costituenti gli stessi. L'Operatore Economidgo caso di aggiudicazione - si obbliga a
pagare alla Centrale di Committenza “Asmel Conko8Bi c. a r.l.”, prima della stipula del
contratto, il corrispettivo dei servizi di committea e di tutte le attivita di gara non escluse
dal comma 2- bis dell'art.41 del D.lgs. n. 50/2@48a stessa fornite, una somma pari 1,0%
oltre IVA dell'importo complessivo posto a bas@dia, pari a € 3.662,00 oltre IVA. Inoltre,
l'aggiudicatario dovra rimborsare alla centraleainmittenza le spese di pubblicita legale
di cui agli artt. 72 e 73 del DLgs 50/2016. L'impeglell'Operatore Economico, a garanzia
della validita dell'offerta, dovra essere prodotédl'interno della Documentazione
Amministrativa utilizzando il modello "Allegato -tfo Unilaterale d'Obbligo” e sottoscritto
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dal concorrente. L'operatore economico dovra trdeme ['atto sottoscritto dal
titolare/legale rappresentante dell'impresa candidigitale, ad ogni effetto e conseguenza
di legge, dalla posta elettronica certificata advik®h. Consortile S.c. a r.l. all'indirizzo pec:
audo@asmepeg.it

— referenze bancarie rilasciate da 2 (due) istituttrddito o intermediari autorizzati di cui
all'art. 41, comma 1, lettera a), D.lgs. 385/98stinti che I'operatore economico e solido ed
ha sempre fatto fronte agli impegni assunti comlaga e puntualitd. La documentazione
di cui al presente punto, nel caso di raggruppamentconsorzio gia costituito o da
costituirsi, deve essere esibitapena di esclusioneda ogni singolo soggetto che compone
il raggruppamento o il consorzio;

— ogni altra eventuale dichiarazione che l'operatecenomico ritenga necessaria per la
partecipazione al presente appalto, redatta ira G@inplice e sottoscritta secondo quanto
disposto nel presente documento.

16.4 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER SOGGETTI ASSOCIATI

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo ssottoscritte secondo le modalita di cui al punto 15
Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:

— copia autentica del mandato collettivo irrevocabden rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privatieaticata,

— dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'a48, comma 4, del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caseatvizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riunitansorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:

— atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE,copia autentica, con indicazione del
soggetto designato quale capofila;

— dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'a48, comma 4, del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caseatvizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici consorziat

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinario GEIE non ancora costituiti
dichiarazione attestante:

a) l'operatore economico al quale, in caso di aggamane, sara conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b) lI'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformala disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE aiisgelfart. 48, comma 8, del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rapmtesea all'impresa qualificata come
mandataria che stipulera il contratto in nome ecpeto delle mandanti/consorziate;

c) dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'a48, comma 4, del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caseeatvizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riunitansorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratt di rete (se la rete e dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza e sogtpéta giuridica):

— copia autentica o copia conforme del contrattoeti,rredatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero per atto firmato digi@nte a norma dell'art. 25 del d.Igs.
82/2005, con indicazione dell'organo comune checagn rappresentanza della rete;

— dichiarazione, sottoscritta dal legale rappreseatalell'organo comune, che indichi per
qguali imprese la rete concorre;

— dichiarazione che indichi le parti del servizioald fornitura, ovvero la percentuale in caso
di servizio/forniture indivisibili, che saranno gsée dai singoli operatori economici
aggregati in rete.
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Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratt di rete (se la rete & dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza ma € pe di soggettivita giuridica):

copia autentica del contratto di rete, redattogter pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'@5 del d.lgs. 82/2005, recante il
mandato collettivo irrevocabile con rappresentagpaferito alla impresa mandataria,

gualora il contratto di rete sia stato redatto nmra firma digitale non autenticata ai sensi
dell'art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato neltcatto di rete non puo ritenersi sufficiente e
sara obbligatorio conferire un nuovo mandato rfelfena della scrittura privata autenticata,
anche ai sensi dell'art. 25 del d.lgs. 82/2005;

dichiarazione che indichi le parti del serviziodld fornitura, ovvero la percentuale in caso
di servizio/forniture indivisibili, che saranno @si#te dai singoli operatori economici

aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratt di rete (se la rete e dotata di un
organo comune privo del potere di rappresentanza ge la rete e sprovvista di organo
comune, ovvero, se l'organo comune e privo dei regpiti di qualificazione richiesti,
partecipa nelle forme del RTI costituito o costituado):

in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redattogigr pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto fitondigitalmente a norma dell'art. 25 del
d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettim@vocabile con rappresentanza conferito
alla mandataria, recante l'indicazione del soggd¢signato quale mandatario e delle parti
del servizio o della fornitura, ovvero della pertetle in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli @ggeri economici aggregati in rete; qualora il
contratto di rete sia stato redatto con mera fidigi#tale non autenticata ai sensi dell'art. 24
del d.Igs. 82/2005, il mandato deve avere la fodel#atto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell'art. 25 del d38&005;
in caso di RTI costituendo:copia autentica del contratto di rete, redattogtr pubblico o
scrittura privata autenticata, ovvero per atto tondigitalmente a norma dell'art. 25 del
d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, relse ciascun concorrente aderente al
contratto di rete, attestanti:
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicaziongg sanferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b. I'i'mpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformalla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;
c. le parti del servizio o della fornitura, ovverogdarcentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli @teri economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresemtampotra essere conferito alla mandataria con
scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto pwera firma digitale non autenticata ai sensi dell'a
24 del d.Igs. 82/2005, il mandato dovra avere fanéodell'atto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell'art. 25 del d38&005.

17.CONTENUTO DELLA "DOCUMENTAZIONE TECNICA"

L'offerta tecnica dovra contenere, a pena di egmhgs una relazione descrittiva (massimo 6
facciate, formato A4, carattere Times new Romamedisione 12, margini: superiore 1,75 cm,
inferiore 1,50 cm, sinistro 2 cm e destro 2 cmjcalata in sezioni secondo l'ordine dei criteri
qualitativi di valutazione come sotto riportati péattribuzione dei punteggi relativi al merito
tecnico. Detta struttura e finalizzata a consentitegevole lettura e comparazione dei contenuti a
favore della Commissione giudicatrice.
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La relazione dovra contenere una proposta tecmganizzativa che illustri, con riferimento ai
criteri e sub-criteri di valutazione indicati neliabella di cui al successivo punto 18.1, i seguent
elementi:

17.1 Attivita di controllo e verifica delle renditatastali, emissione di accertamento e liquidazion
dell'lMU e della TASI:

17.1.1 descrizione dellattivita di pianificazione progettazione delle attivita di
accertamento;

17.1.2 descrizione delle modalita di gestione deligio

17.1.3 descrizione delle procedure di correziongliderrori presenti nella banca dati
dell'Agenzia dell’'Entrate-Ufficio del Territorio daesempio intestazioni, percentuali
di possesso, ecc...);

17.1.4 descrizione dell'organizzazione del per@daktinato allo svolgimento del servizio,
precisando il numero di persone con relativa gigaliéd il numero di ore settimanali
di presenza presso I'Ente.

17.2 Assistenza legale tributaria:

17.2.1 descrizione del servizio di supporto e &msim tecnica alla gestione del
contenzioso, compresa la gestione degli istitutattevi.

17.3 Attivita di Compartecipazione all'accertameatariale:

17.3.1 descrizione delle procedure che si intendwvaare per la gestione del servizio.

17.4 Attivita di controllo e verifica delle renditatastali dei fabbricati residenziali:

17.4.1 descrizione delle procedure che si intendwvaare per la gestione del servizio.

17.5 Indicazione dei giorni occorrenti per la pres&arico dei servizi dopo la sottoscrizione del
contratto (massimo 45 giorni).

17.6 Dichiarazione di eventuale iscrizione all'Aldei soggetti abilitati ad effettuare attivita di
liquidazione e di accertamento dei tributi e qudilescossione dei tributi e delle altre entrate
delle Province e dei Comuni, istituito presso ilnMtero delle Finanze con Decreto del
Ministero delle Finanze n. 289 dell' 11 settem®@® ai sensi e per gli effetti degli artt. 52 e
53 del Decreto Legislativo n. 446 del 15 dicemi®@871

L'offerta tecnica deve rispettare le caratterisgtichinime stabilite nel Capitolato, pena I'esclugion
dalla procedura di gara, nel rispetto del princigiequivalenza di cui all’art. 68 del Codice.

L'offerta tecnica, non puo prevedere varianti alige posto a base di gara, ma esclusivamente
miglioramenti, integrazioni migliorative o ampliantein funzione degli elementi di valutazione,
considerando che le previsioni del Capitolo d'opesto a base di gara sono le condizioni minime
indispensabili.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legappresentante del concorrente o da un suo
procuratore.

Nel caso di concorrenti associati, I'offerta dowasere sottoscritta dal legale rappresentate o
procuratore, dalla mandataria/capofila (nel casoratigruppamento temporaneo 0 €ONSOrzio
ordinario costituiti), da tutti i soggetti che atstanno il raggruppamento o consorzio (nel caso d
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinarioammora costituiti), dal consorzio medesimo
(nel caso di consorzio di cooperative e impresgiarte o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e c) del Codice); nel caso di eggzioni di imprese aderenti al contratto di réte s
fa riferimento alla disciplina prevista per i raggpamenti temporanei di imprese, in quanto
compatibile.

18.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’'appalto € aggiudicato in base al criterio defésfa economicamente piu vantaggiosa individuata
sulla base del miglior rapporto qualita/prezzaaisi dell’art. 95, comma 2 del Codice.
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La valutazione dell'offerta tecnica e dell’offereconomica sara effettuata in base ai seguenti
punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 70
Offerta economica 30
TOTALE 100

18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’'OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell'offerta tecnica e attribuito salbase dei criteri di valutazione elencati nella
sottostante tabella con la relativa ripartizioneplmteggi.

Nella colonna identificata con la lettera D vengamdicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i
punteggi il cui coefficiente e attribuito in ragmmlell’'esercizio della discrezionalita spettanta al
commissione giudicatrice.

Nella colonna identificata dalla lettera T vengandicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i
punteggi fissi e predefiniti che saranno attriboithon attribuiti in ragione dell’offerta o mancata
offerta di quanto specificamente richiesto.

Tabella dei criteri di valutazione dell’offerta teica e punteggi qualitativi (D) e tabellari (T)

PUNTI PUNTI PUNTI
N° | CRITERI DI VALUTAZIONE SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE
MAX D MAX | T MAX
Attivita di pianificazione e

1.1 | progettazione delle attivita di 15
accertamento

1.2 | Modalita di gestione del servizio 14
procedure di correzione degli errori

Attivita di controllo e verifica presenti nella banca dati dell'Agenzia
delle rendite catastali, 1.3 | dell'Entrate-Ufficio del Territorio (ad 2
1 | emissione di accertamento e 41 L . S
liquidazione delllMU e della esempio intestazioni, percentuali di
TASI possesso, ecc...)
organizzazione del personale destinato
allo svolgimento del servizio,

1.4 | precisando il numero di persone con 10
relativa qualifica ed il numero di ore
settimanali di presenza presso I'Ente

2 | Assistenza legale tributaria 9 9
Attivita di Compartecipazione

3 . 14 14
all’accertamento erariale
Attivita di controllo e verifica

4 | delle rendite catastali dei 2 2
fabbricati residenziali
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Indicazione dei giorni L . .
. . sono attribuiti 2 punti (on/off) se viene
occorrenti per la presa in . . . .
. . o garantito un periodo massimo di 30
5 | carico dei servizi dopo la 2 5.1 L . . . 2
L giorni solari per la presa in carico del
sottoscrizione del contratto o
. L servizio
(massimo 45 giorni)

Iscrizione all'Albo dei soggetti
abilitati ad effettuare attivita
di liguidazione e di
accertamento dei tributi e
quelle di riscossione dei
tributi e delle altre entrate
delle Province e dei Comuni, L .
o . . sono attribuiti 2 punti (on/off) se la
6 | istituito presso il Ministero 2 6.1 oL 2
. concorrente € iscritta
delle Finanze con Decreto del
Ministero delle Finanze n. 289
dell' 11 settembre 2000, ai
sensi e per gli effetti degli
artt. 52 e 53 del Decreto
Legislativo n. 446 del 15

dicembre 1997

TOTALE 70 66 4

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, & pstvuna soglia minima di sbarramento pari a 45/70.
Il concorrente sara escluso dal prosieguo della gal caso in cui consegua un punteggio inferiore
alla predetta soglia.

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER ILCALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL'OFFERTA TECNICA

A ciascuno degli elementi qualitativi cui € assegnan punteggio discrezionale, e attribuito un
coefficiente variabile da zero ad uno da partaaticun commissario, secondo la seguente griglia:

Giudizio Coefficiente
Non valutabile 0
Completamente inadeguato 0,2
Insufficiente 0,4
Sufficiente 0,6

Buono 0,8

Ottimo 1

La commissione calcola la media aritmetica dei fo@ehti attribuiti dai singoli commissari
all'offerta in relazione al criterio in esame, ald di ottenere il coefficiente medio da applicate
medesimo.

Quanto agli elementi cui € assegnato un puntegellare identificato dalla colonna “T” della
tabella, il relativo punteggio € assegnato, autaraatente e in valore assoluto, sulla base della
presenza o assenza nell'offerta, dell’elementaesth.
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18.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER ILCALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL'OFFERTA ECONOMICA
All'offerta economica piu favorevole si associapumteggio massimo pari 30 (trenta).

Quanto all'offerta economica, € attribuito all’elemio economico un coefficiente, variabile da 0
(zero) a 1 (uno), calcolato tramite la seguentmida con interpolazione lineare:

€Ra/Rmax
dove
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Ra = ribasso percentuale dell'offerta del concorrenrgsimo;
Rmax = ribasso percentuale dell'offerta piu conveniente

punteggio = Ci*30

| punteggi verranno considerati con al massimo dfre decimali, arrotondando 'eventuale terza
cifra decimale all'unita superiore se uguale o naggdi cinque e all'unita inferiore se minore di
cinque.

18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

La commissione, terminata I'attribuzione dei coménti agli elementi qualitativi e quantitativi,
procedera, in relazione a ciascuna offerta, ailbatzione dei punteggi per ogni singolo criterio
secondo il seguente metodo: aggregativo compersator

Il punteggio e dato dalla seguente formula:

P; = CaixPa+ Cpi X Py+..... C.ixPn

dove

Pi = punteggio concorrente i;

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del camente i;
Chi = coefficiente criterio di valutazione b, del camente i;
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del camente i;
Pa = peso criterio di valutazione a;

Pb = peso criterio di valutazione b;

Pn = peso criterio di valutazione n.

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vagriteri, se nel singolo criterio nessun concorent
ottiene il punteggio massimo, tale punteggio vieiparametrato. La c.d. “riparametrazione” si
applica ai criteri di natura qualitativa nonchéuiccriteri di natura quantitativa, la cui formulan
consenta la distribuzione del punteggio massimosthaione appaltante procedera ad assegnare al
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concorrente che ha ottenuto il punteggio piu altors singolo criterio il massimo punteggio previsto
per lo stesso e alle altre offerte un punteggip@rmonale decrescente.

Al risultato della suddetta operazione verrannorsatni punteggi tabellari, gia espressi in valore
assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo coneonte.

19.SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno (V&ohing di gara) presso la sede del Comune di
Brandizzo in Via Torino n. 121 Brandizzo (TO) ltlie vi potranno partecipare i legali
rappresentanti/procuratori delle imprese interessapure persone munite di specifica delega. In
assenza di tali titoli, la partecipazione € ammessae semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggaadadltra ora o a giorni successivi, nel luogtiane
data e negli orari che saranno comunicati ai corotira mezzo piattaforma asmecomm almeno 3
giorni prima della data fissata.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranmumicate ai concorrenti a mezzo piattaforma

asmecomm almeno 3 giorni prima della data fissata.

La commissione di gara procedera a:

a) verificare la conformita della documentazione anmistiativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) attivare la procedura di soccorso (eventuale);

c) redigere apposito verbale relativo alle attivitalsy,

d) ad inoltrare il verbale suddetto al RUP per adetilgporovvedimento che determina le esclusioni
e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedaitiesi agli adempimenti di cui all’art. 29,
comma 1, del Codice.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo deldie, la stazione appaltante si riserva di cheder
agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso aetirocedura, di presentare tutti i documenti
complementari o parte di essi, qualora questo et@ssario per assicurare il corretto svolgimento
della procedura.

Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 &,2domma 13 del Codice, attraverso l'utilizzo del

sistema AVCpass, reso disponibile dal’ANAC, comredalita di cui alla delibera n. 157/2016.

19.1 COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata, ai sendliate 216, comma 12 del Codice, dopo la
scadenza del termine per la presentazione deket®féd € composta da un numero dispari pari a n.
3 membri, esperti nello specifico settore cuifarisce I'oggetto del contratto. In capo ai comraiss
non devono sussistere cause ostative alla nomisarai dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal
fine i medesimi rilasciano apposita dichiaraziolte stazione appaltante.

La commissione giudicatrice € responsabile dellatazione delle offerte tecniche ed economiche
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nellanatione della congruita delle offerte tecniche. (cf
Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016 aggiornadalr).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di cattente, nella sezione “amministrazione
trasparente” la composizione della commissioneigaidce e i curricula dei componenti, ai sensi
dell'art. 29, comma 1 del Codice.

19.2 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMKE

Una volta effettuato il controllo della documenta® amministrativa, la commissione di gara, in
seduta pubblica, procedera all'apertura dell'offetecnica ed alla verifica della presenza dei
documenti richiesti dal presente disciplinare.
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In una o piu sedute riservate la commissione p&@edl’'esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’'assegnazione dei relativi punteggiliaando i criteri e le formule indicati nel bando
nel presente disciplinare.

La commissione procedera alla riparametrazionguaeieggi secondo quanto indicato al precedente

punto 18.4.

La commissione individua gli operatori che non harsuperato la soglia di sbarramento e i

comunica al RUP che procedera ai sensi dell’artc@tma 5, lett. b) del Codice. La commissione

non procedera alla apertura dell'offerta econordigigoredetti operatori.

Successivamente, in seduta pubblica, la commisgiang lettura dei punteggi (gia riparametrati)

attribuiti alle singole offerte tecniche, dara attdle eventuali esclusioni dalla gara dei congtire

Nella medesima seduta, o in una seduta pubbliczessiva, la commissione procedera all’apertura

della offerta economica e quindi alla relativa vahione, secondo i criteri e le modalita stabitiet

presente disciplinare.

La commissione procedera dunque all'individuazide#’unico parametro numerico finale per la

formulazione della graduatoria, ai sensi dell'8&, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorresttengano lo stesso punteggio complessivo, ma

punteggi differenti per il prezzo e per tutti glireelementi di valutazione, sara collocato primo

graduatoria il concorrente che ha ottenuto il righunteggio sull’'offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrasitengano lo stesso punteggio complessivo e gli

stessi punteggi parziali per il prezzo e per I'aHidecnica, si procedera mediante sorteggio intsed

pubblica.

All'esito delle operazioni di cui sopra, la comns®e, in seduta pubblica, redige la graduatoria e

procede ai sensi di quanto previsto al punto 20.

Qualora individui offerte che superano la sogliamibmalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e

in ogni altro caso in cui, in base a elementi dpmcil’'offerta appaia anormalmente bassa, la

commissione, chiude la seduta pubblica dando caramimne al RUP, che procedera secondo

guanto indicato al successivo punto 19.3

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazionelled offerte tecniche ed economiche, la

commissione provvede a comunicare, tempestivam&ni®UP, che procedera, sempre, ai sensi

dell'art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i cdsesclusione da disporre per:

- mancata separazione dell'offerta economica daditdf tecnica, ovvero linserimento di
elementi concernenti il prezzo in documenti contenella "Documentazione Amministrativa"

e nella "Documentazione Tecnica";

- presentazione di offerte parziali, plurime, conulite, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell'art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in gqwanon rispettano i documenti di gara, ivi
comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sendi'al®. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in
guanto la commissione giudicatrice ha ritenuto istes#ti gli estremi per informativa alla
Procura della Repubblica per reati di corruzionfermmeni collusivi o ha verificato essere in
aumento rispetto all'importo a base di gara.

19.3 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all’'art. 97,rama 3, del Codice, e in ogni altro caso in cubase

a elementi specifici, l'offerta appaia anormalmentassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto
necessario, della commissione, valuta la congraéggeta, sostenibilita e realizzabilita delle dfe
che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offertaoemalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita nefrarnflelle successive offerte, fino ad individuare
la migliore offerta ritenuta non anomala. E facoltiella stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita tietle offerte anormalmente basse.
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Il RUP richiede per iscritto al concorrente la greszione, per iscritto, delle spiegazioni, secdsb
indicando le componenti specifiche dell’offert&entte anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a dugirgiorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, con il supporto della commissione, esamimaseduta riservata le spiegazioni fornite
dall'offerente e, ove le ritenga non sufficienti egtludere 'anomalia, puo chiedere, anche mediante
audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnandaermine massimo per il riscontro.

I RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, commiat® c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte
che, in base allesame degli elementi forniti cospiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabil

20.AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’'esito delle operazioni di cui sopra la commase, qualora vi sia stata verifica di congruitdedel
offerte anomale — formulera la proposta di aggiazicne in favore del concorrente che ha
presentato la migliore offerta, chiudendo le operazdi gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e
documenti della gara ai fini dei successivi adengpitin

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idanaelazione all’oggetto del contratto, la stago
appaltante si riserva la facolta di non proced®#@ggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma ¥ d
Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali awégrai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice,
sull’offerente cui la stazione appaltante ha dedisaggiudicare I'appalto.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltaatesensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare I'ajopdi presentare i documenti di cui all’art. 86 del
Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motiviesclusione di cui all'art. 80 (ad eccezione) co
riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e dgdatto dei criteri di selezione di cui all’art. 88l
medesimo Codice. Tale verifica avverra attravergoizzo del sistema AVCpass.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione amd# prima dell’aggiudicazione procede, laddove
non effettuata in sede di verifica di congruital’déerta, alla valutazione di merito circa il ristio

di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lettdd) Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approv&zdella proposta di aggiudicazione ai sensi
degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codiggiuaica I'appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell'82, comma 7 del Codice, all'esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la staei appaltante procedera alla revoca
dell'aggiudicazione, alla segnalazione allANAC w©bé allincameramento della garanzia
provvisoria. La stazione appaltante aggiudichenadi, al secondo graduato procedendo altresi, alle
verifiche nei termini sopra indicati.

Nellipotesi in cui I'appalto non possa essere adgato neppure a favore del concorrente collocato
al secondo posto nella graduatoria, I'appalto vagg@iudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la
graduatoria.

La stipulazione del contratto e subordinata altpasesito delle procedure previste dalla normativa
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salgoanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e
dall'art. 92 comma 3 del d.Igs. 159/2011.

Ai sensi dellart. 93, commi 6 e 9 del Codice, laranzia provvisoria verra svincolata,
all’'aggiudicatario, automaticamente al momento asliipula del contratto; agli altri concorrenti,
verra svincolata tempestivamente e comunque emntat giorni dalla comunicazione dell’avvenuta
aggiudicazione.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commie23 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca
dati, la stazione appaltante procede alla stipdlacontratto anche in assenza dell'informativa
antimafia, salvo il successivo recesso dal coottatidove siano successivamente accertati elementi
relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa diicall'art. 92, comma 4 del D.Lgs. 159/2011.
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Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 deld@e, non potra essere stipulato prima di 35 giorni
dall'invio dell’'ultima delle comunicazioni del prgedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo a norma dell'art. 32, comnaizi8Codice.

All'atto della stipulazione del contratto, I'aggigdtario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sullimporto contrattuale, secondo leurese le modalita previste dall’art. 103 del Codice

Il contratto sara stipulato in modalitd elettronida forma pubblica amministrativa a cura
dell'Ufficiale rogante.

Il contratto & soggetto agli obblighi in tema dideiabilitd dei flussi finanziari di cui alla legd8®
agosto 2010, n. 136.

Nei casi di cui all'art. 110 comma 1 del Codicestazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura @i, gesultanti dalla relativa graduatoria, al fidie
stipulare un nuovo contratto per I'affidamento ‘@skcuzione o del completamento del servizio.
Sono a carico dell'aggiudicatario anche tutte lesgpcontrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovuétative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l'affidrio comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, I'importo e I'oggetto deddasimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell'inizio della prestazione.

L’affidatario deposita, prima o contestualmentea abttoscrizione del contratto di appalto, i cdfitra
continuativi di cooperazione, servizio di cui ait:d 05, comma 3, lett. ¢ bis) del Codice.

21.DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Ferma restando la possibilita di ricorso al contesw, eventuali controversie nella fase esecutala d
contratto di affidamento del servizio saranno prdivamente oggetto di un tentativo di accordo
bonario ai sensi dell’articolo 206 del Codice.

Le controversie relative a diritti soggettivi demti dall’esecuzione del contratto potranno essere
risolte mediante transazione nel rispetto del @diuile, solo ed esclusivamente nell’'ipotesi im cu
non risulti possibile esperire altri rimedi alteimacon le modalita e nei limiti di cui all’artido 208

del Codice.

22.PROCEDURE DI RICORSO

21.1 ORGANISMO RESPONSABILE DELLE PROCEDURE DI RIBSO
Denominazione ufficiale: T.A.R. PIEMONTE

21.2 PRESENTAZIONE DEI RICORSI

Informazioni precise sui termini di presentazioeéretorso:

- entro 30 giorni dalla pubblicazione/trasmissioné glesente atto per motivi che ostano alla
partecipazione;

- entro 30 giorni dalla conoscenza del provvedimeitsclusione;

- entro 30 giorni dalla conoscenza del provvedimeintmgiudicazione.

23. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti saranno trattati, anche con strumegriormatici, ai sensi del Regolamento UE n.
267/2016 (GDPR), esclusivamente nell’ambito dedleagegolata dal presente disciplinare di gara.
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24. PUBBLICAZIONE

Il presente bando e pubblicato, ai sensi dell'artdel D. Lgs.50/2016, analogamente sara pubblicato
I'esito della gara:

- Per estratto sulla Gazzetta Ufficiale dell’'Uniona&pea GUUE;

- per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della Repidabitaliana (GURI);

- sull’Albo Pretorio on line della stazione appalignt

- sul sito internet della stazione appaltante;

- sul sito internetwww.serviziocontrattipubblici.jt

- per estratto su n. 2 quotidiani a diffusione naaie;

- per estratto su n. 2 quotidiani a diffusione locale

- sul sito dell’Osservatorio Regione Piemonte;

- sulla piattaforma telematica della centrale di cott@mza: www.asmecomm.it

Brandizzo, 03/05/2019
Il Responsabile Unico del Procedimento
(Nadia Varetto)
F.to in originale
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