A.N.P.R. - Dichiarazione di residenza sul sito dell’Anagrafe Nazionale

Il servizio pud essere utilizzato da tutti i cittadini italiani, cittadini dell’'Unione europea e
cittadini di paesi terzi iscritti nell’Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente.

Il cittadino deve accedere al portale ANPR (www.anagrafenazionale.interno.it), nell’area
dedicata ai “Servizi al Cittadino” accedendo con: SPID (sistema pubblico d‘identita
digitale), CIE (carta d'identita elettronica), o CNS (carta nazionale dei servizi) e compilare
la dichiarazione anagrafica nella sezione "Residenza” dello stesso portale.

Il servizio e disponibile nei seguenti casi:
- trasferimento di residenza con provenienza da altro Comune;

- trasferimento di residenza con provenienza dall’estero (solo per i cittadini italiani
iscritti all’AIRE);

- cambio di abitazione all'interno del Comune.
Per tutte le altre tipologie di richiesta il cittadino dovra rivolgersi al Comune di competenza per
conoscere i canali di trasmissione della dichiarazione.

Il dichiarante, al momento dell'inserimento della richiesta, potra scegliere fra due opzioni:
- nuova residenza: che consente di effettuare un cambio di residenza dell'intera
famiglia o solo dialcuni componenti;

- residenza in famiglia esistente: che consente di richiedere l'iscrizione nell'indirizzo
indicato dove gia risiede una famiglia con la quale si hanno legami di parentela o vincoli
affettivi (ad es. genitore, convivente, ecc.). In questo caso & necessario inserire anche le
generalita di un componente della famiglia di destinazione.

E possibile dichiarare la nuova residenza per tutta la famiglia o soltanto per alcuni
componenti.

In tal caso il dichiarante deve selezionare la sezione “Famiglia” e segnalare i componenti
del nucleo familiare che sono coinvolti nella variazione di residenza.

I componenti maggiorenni (diversi dal dichiarante) devono convalidare la dichiarazione
accedendo personalmente all’area dedicata ai “Servizi del Cittadino” del portale ANPR con
SPID, CIE o CNS.

Solo in questo momento la dichiarazione potra essere inviata ufficialmente al Comune
competente.

I cittadini extracomunitari devono obbligatoriamente allegare il permesso di soggiorno in corso
divalidita. Se il permesso di soggiorno & scaduto, occorre allegare anche la domanda di rinnovo.




COME VIENE INDICATO L'INDIRIZZO:

Nella sezione “Residenza” il dichiarante deve compilare i seguenti dati obbligatori: provincia; comune;
via/piazza; toponimo; numero civico; c.a.p.

Sono dati non obbligatori: localita, frazione, scala, piano, interno, esponente.

COME COMPILARE IL CAMPO RELATIVO ALLA DISPONIBILITA DELL'IMMOBILE:

Nella sezione “Immobile” dovra essere selezionato il titolo che autorizza il dichiarante ad occupare
legittimamente I'abitazione di nuova residenza:

Punto 1 — Proprietario: occorre inserire i dati catastali dell'immobile;

Punto 2 — Intestatario di un contratto di locazione: occorre inserire gli estremi di registrazione del
contratto emessi dall’Agenzia delle Entrate;

Punto 3 — Intestatario di un contratto di locazione di residenza pubblica: occorre inserire nelle
note i dati utili del contratto e del verbale di consegna dell'immobile;

Punto 4— Comodatario di un contratto di comodato d’uso gratuito: se registrato, occorre inserire
gli estremi di registrazione del contratto emessi dall’Agenzia delle Entrate;

Punto 5 — Usufruttuario: occorre inserire nel campo note i dati del titolo costitutivo;

Punto 6 — Occupante legittimo in base ad altro titolo: occorre inserire nel campo note qualunque
dato utile a consentire la verifica da parte dell’ufficiale d’anagrafe.

QUANDO ST CONSIDERA INVIATA UFFICIALMENTE LA DICHIARAZIONE:

Nel caso in cui il cambio di residenza riguardi solo il dichiarante, dopo aver inviato la dichiarazione ricevera
il seguente messaggio: "Dichiarazione di residenza numero 000001 correttamente inviata”.

Nel caso in cui il cambio di residenza riguardi anche altri componenti maggiorenni, il dichiarante dopo
aver inviato la dichiarazione ricevera il seguente messaggio: "Dichiarazione di residenza numero 000001
correttamente inviata in attesa di convalida”. La dichiarazione proseguira il suo iter e si considera
ufficialmente inviata solo dopo l'acquisizione di tutte le operazioni di convalida da parte di tutti i
componenti maggiorenni.

E’ POSSIBILE MONITORARE LO STATO DI LAVORAZIONE DELLA DICHIARAZIONE:

Il dichiarante pud monitorare lo stato di avanzamento della propria pratica di variazione attraverso la
sezione “Dichiarazioni inserite o pervenute”.

Lo stato "Aperta” si riferisce ad una dichiarazione di residenza correttamente inviata al Comune
competente ma non ancora presa in carico dall’ufficio.

Per tutti gli altri stati di lavorazione, il dichiarante riceve una e-mail di notifica del cambio di "Stato della
lavorazione”della dichiarazione ed in particolare:

in lavorazione: il Comune ha preso in carico la richiesta;

accolta con riserva: il Comune ha registrato la nuova residenza ed avviato l'iter (45 giorni);
sospesa: il Comune ha inviato un preavviso di rigetto per richiedere le integrazioni necessarie;
integrata: la dichiarazione ¢ stata integrata con la documentazione mancante;

accolta definitivamente: la fase di accertamento si & conclusa positivamente;

annullata: la fase di accertamento ha avuto esito negativo, pertanto il Comune ha

annullato I'operazione di cambio residenza ripristinando la posizione anagrafica precedente;

irricevibile: il Comune ha respinto la dichiarazione di residenza per uno dei seguenti motivi: indirizzo
errato, titolo di soggiorno assente o inidoneo, compilazione assente o errata del punto 6 della sezione
A\H HHA

immobili”.



